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1 Einleitung

Durch die Einfihrung des Bundes-Energieeffizienzgesetzes (BGBI. | Nr. 72/2014 — kurz EEffG) sind flr
Unternehmen Verpflichtungen zur Umsetzung der Richtlinie 2012/27/EG liber Energieeffizienz und die damit in
enger Verbindung stehenden Forcierung von EnergieeffizienzmaBnahmen entstanden. Um diesen
Verpflichtungen ordnungsgemal nachkommen zu kénnen, wurde eine elektronische Plattform fiir die Meldung
der Verpflichtungen sowie zu deren Erfiillung eingerichtet. Diese elektronische Plattform trdgt den Namen
»~Anwendung zum Energieeffizienzgesetz”.

Das vorliegende Handbuch beschreibt die Funktionen der Anwendung sowie die Vorgehensweise fir die
unterschiedlichen Meldungen, die in der Anwendung durchgefiihrt werden kénnen.

Das Handbuch soll den Unternehmen eine zusatzliche Hilfestellung bieten, damit sie ihren Meldeverpflichtungen
moglichst effizient nachkommen kénnen.

In Kapitel 2 Zugang zur ,Anwendung zum Energieeffizienzgesetz” ist beschrieben, welche Voraussetzungen
erflllt sein missen, damit auf die ,Anwendung zum Energieeffizienzgesetz“ zugegriffen werden kann und wie
diese Anforderungen erreicht werden kdnnen. In den darauffolgenden Kapiteln sind die einzelnen Meldungen
sowie die einzugebenden Inhalte erldutert.

Telefonisch ist das Informationsservice unter 01 586 15 24-649201 erreichbar. Die aktuellen Offnungszeiten finden
Sie auf unserer Website.


https://www.monitoringstelle.at/index.php?id=677
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2 Zugang zur ,, Anwendung zum
Energieeffizienzgesetz”

Die , Anwendung zum Energieeffizienzgesetz” ist die Meldeplattform fir verpflichtete Energielieferanten,
Unternehmen, 6ffentliche Stellen und Energiedienstleister.

Fir die Durchfiihrung einer Meldung in dieser Anwendung ist ein Registrierungsprozess erforderlich. Die
nachfolgende Grafik gibt einen Uberblick iber die drei Voraussetzungen, die gegeben sein miissen, bevor

Meldungen vorgenommen werden kénnen.

1 | Registrierung im USP 2 Registrierung bei der Monitoringstelle

Freischaltung der ,Anwendung zum
Energieeffizienzgesetz” durch die Monitoringstelle
Energieeffizienz im USP

J

Y
Rollenvergabe — je nach Position im Unternehmen
und Art des Unternehmens

Rolle fiir Energie- Rollen fiir GroRe Unternehmen, KMUs Weitere Rollen
dienstleister

3
|

K_AUDITOR_SUPERVISOR K_UNTERNEHMEN_SUPERVISOR

K_EDL_SUPERVISOR K_UNTERNEHMEN_SUPERVISOR K_VERBAND_SUPERVISOR

K_BUND_SUPERVISOR

Rollen fiir Energielieferanten K_BIG_SUPERVISOR
K_EL_SUPERVISOR K_BUNDESLAND_SUPERVISOR
K_AUDITOR_SUPERVISOR K_FOERDERSTELLE_SUPERVISOR
K_UNTERNEHMEN_SUPERVISOR K SCHULUNGSANBIETER SUPER

Eine Beschreibung dieser Rollen finden Sie in Kapitel 2.4 unten.

Bevor die Anwendung zum Energieeffizienzgesetz genutzt werden kann, muss (1) lhr Unternehmen im
Unternehmensserviceportal registriert sein, (2) muss Ihr Unternehmen bei der Monitoringstelle

Energieeffizienz registriert sein und (3) missen die Zugriffsrechte fir die durchfiihrende Person vergeben sein.
Diese drei Schritte sind in den nachfolgenden Kapiteln im Detail ausgefuhrt.


https://www.usp.gv.at/
http://www.monitoringstelle.at/index.php?id=679
http://www.monitoringstelle.at/index.php?id=679

TUTORIAL ZUR ,,ANWENDUNG ZUM ENERGIEEFFIZIENZGESETZ"

2.1 Registrierung im Unternehmensserviceportal (USP)

Die Registrierung im USP ist nur dann erforderlich, wenn lhr Unternehmen noch keinen Zugang zum USP hat.
Wenn Sie bereits registriert sind, kann dieses Kapitel Ubersprungen werden.

Fir die Registrierung stehen verschiedene Moglichkeiten zur Verfligung:

HANDY-SIGNATUR ODER BURGERKARTE

Diese Art der Registrierung ist moglich, wenn Sie fir Thr Unternehmen einzelvertretungsbefugt sind UND
bereits tiber eine Handy-Signatur oder Birgerkarte verfiigen. Wir empfehlen lhnen, nach Méglichkeit diese
Variante zu nutzen.

Voraussetzungen:

e Sie haben ein Mobiltelefon (in Osterreich registriert) mit Biirgerkartenfunktion oder eine Biirgerkarte
(z. B. eCard)

e Sie sind fur Ihr Unternehmen einzelvertretungsberechtigt

Mehr Informationen dazu finden Sie [hier].
https://www.usp.gv.at/Portal.Node/usp/public/content/home/benutzerleitfaden_buergerkarte.html

ALS EINZELUNTERNEHMER
Wenn Sie Einzelunternehmer sind UND Uber eine FinanzOnline-Zugangskennung verfligen, registrieren Sie Ihr
Unternehmen auf www.finanzonline.at durch Klick auf den Link "Zum Unternehmensserviceportal

registrieren".

Mehr Informationen dazu finden Sie [hier].
https://www.usp.gv.at/Portal.Node/usp/public/content/home/benutzerleitfaden111.html

ALS FINANZONLINE-ADMINISTRATOR
Wenn Sie fir Ihr Unternehmen Uber eine FinanzOnline-Zugangskennung mit Administrator-Rechten verfiigen,
registrieren Sie lhr Unternehmen auf www.finanzonline.at durch Klick auf den Link "Zum

Unternehmensserviceportal registrieren".

Mehr Informationen dazu finden Sie [hier].
https://www.usp.gv.at/Portal.Node/usp/public/content/home/benutzerleitfaden11.html

UBER DAS FINANZAMT
Wenn Ihr Unternehmen noch nicht in FinanzOnline registriert ist und tGber keine einzelvertretungsbefugte
Person mit Handy-Signatur oder Birgerkarte verfligt, ist eine Registrierung tiber das Finanzamt notwendig.

Mehr Informationen dazu finden Sie [hier].
https://www.usp.gv.at/Portal.Node/usp/public/content/home/benutzerleitfaden112.html

Das Formular zur Registrierung finden Sie unter:
http://formulare.bmf.gv.at/service/formulare/inter-Steuern/pdfs/9999/FON1.pdf



https://www.usp.gv.at/Portal.Node/usp/public/content/home/benutzerleitfaden_buergerkarte.html
http://www.finanzonline.at/
https://www.usp.gv.at/Portal.Node/usp/public/content/home/benutzerleitfaden111.html
http://www.finanzonline.at/
https://www.usp.gv.at/Portal.Node/usp/public/content/home/benutzerleitfaden11.html
https://www.usp.gv.at/Portal.Node/usp/public/content/home/benutzerleitfaden112.html
http://formulare.bmf.gv.at/service/formulare/inter-Steuern/pdfs/9999/FON1.pdf
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WEITERE SCHRITTE
Nach der erfolgreichen Registrierung bekommen Sie vom USP folgende Daten:

e  Teilnehmer-Identifikation (TID)
e Benutzer-Identifikation (BENID)
e  Personliche Identifikations-Nummer (PIN)

Sie sind nun als Administrator im USP registriert und konnen Mitarbeiterinnen oder Auditorinnen Rollen
vergeben, sodass diese auf die Anwendung zum Energieeffizienzgesetz im USP zugreifen kdnnen.

Haben Sie Fragen zu lhrer Registrierung im USP, dann dirfen wir Sie bitten, direkt mit dem USP Kontakt

aufzunehmen:

Sie erreichen das USP Service-Center osterreichweit zum Ortstarif unter 050 233 733 von
Montag bis Donnerstag, von 8 bis 16 Uhr, Freitag von 8 bis 14:30 Uhr, auer Feiertag.
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2.2 Registrierung bei der Monitoringstelle Energieeffizienz

Damit die Monitoringstelle weil, welchen Organisationen sie den Zugang zur Anwendung zum
Energieeffizienzgesetz freischalten soll, ist auch eine Registrierung bei der Monitoringstelle Energieeffizienz
erforderlich. Die Registrierung bei der Monitoringstelle ist unkompliziert. Sie umfasst neben Kontaktdetails die
Angabe einer eindeutigen Identifikationsnummer (Firmenbuchnummer, Vereinsregisternummer oder
Ordnungsnummer des Erganzungsregisters fiir sonstige Betroffene ERsB), mit deren Hilfe die Monitoringstelle
den Zugang zur Anwendung im USP freischalten kann.

Die Erstregistrierung erfolgt durch ein Formular auf der Website der Monitoringstelle, welches unter dem

folgenden Link zu finden ist: Registrierung - Nationale Energieeffizienz-Monitoringstelle -

www.monitoringstelle.at . Auszufillen fiir Unternehmen aus Osterreich. Unternehmen aus dem Ausland bitte,

wie unter Punkt 2.2.1 beschrieben, registrieren.

Ich registriere mich als: (Mehrfachantworten

Zuldssig) *

Kleines oder mittleres Unternehmen gemalk § 9 EEffG
Grofies Unternehmen gemalt § 9 EEffG
Energielisferant zemalk § 10 EEffG
Energiedienstleister gemal § 17 EEFG

Gffentliche Stellen

ooood

Daten zum Unternehmen

Untermehmen * Adresse *

Postleitzahl * ort*

Es kann sein, dass wir hren Firmennamen nicht klar einem Unternehmen zuordnen kénnen. Deshalb wird fir die Freischaltung Ihres Zugangs zu den
Anwendungen im USP eine eindeutige Identifikationsnummer bendtigt. Bitte wahlen Sie im ersten Feld die Art der Nummer aus und tragen Sie die
Nummer im zweiten Feld ein:

Art der Nummer * Identifikationsnummer *
[Firmenbuchnummer v] [lhre Nummer

Daten zur Geschaftsfuhrung

Anrede * Titel Vor- und Nachname *

E-Mail-Adresse * Telefonnummer

Daten zum/r EEffG-Beauftragten des Unternehmens

Anrede * Titel Vor- und Nachname *

| | | | | |
E-Mail-Adresse * Telefonnummer *

| | | |
* = Pflichtfeld

Bitte beachten Sie vor dem Absenden, dass Sie eine korrekte Email-Adresse eingegeben haben.

Die Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten erfolgt aufgrund der einschldgigen Bestimmungen des Energieeffizienzgesetzes. Bitte beachten Sie die
Informationen Uber lhre Rechte in der Datenzchutzerkldrung.

Registrierung senden|

Sobald Sie die Zugangsdaten vom USP erhalten haben und bei der Monitoringstelle registriert sind, kénnen Sie
in die ,Anwendung zum EEffG“ im USP einsteigen und die entsprechenden Meldungen durchfihren.


https://www.monitoringstelle.at/registrierung
https://www.monitoringstelle.at/registrierung
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2.2.1 Unternehmen aus dem Ausland

Fiir Unternehmen aus dem Ausland gilt, aufgrund der fehlenden Firmenbuchnummer, folgendes Prozedere:

1) Per Mail an office@monitoringstelle.at einen Antrag auf Registrierung mit folgenden Angaben mailen:

a. Unternehmensnamen

b. Adresse

c. Ansprechperson fiir das EEffG (Name, Telefonnummer, Email)
d. Geschaftsfiihrung (Name, Telefonnummer, Email)

e. Fur Unternehmen aus Deutschland bitte eine HRA/HRB Nummer, fiir (ibrige européische
Unternehmen idR die UID-Nummer bekanntgeben. Bei auslandischen Einzelunternehmen
ohne prifbares Identitdtsmerkmal z.B. muss ein Nachweis des Gewerbes, ... gemeldet werden.
Geprift werden kdnnen Identifikatoren z.B. tiber
https://www.uid.admin.ch/search.aspx?lang=de

http://ec.europa.eu/taxation customs/vies/vatRequest.html

2) Weiters muss das Unternehmen auch im Unternehmensserviceportal (USP) registriert sein. Link:
https://www.usp.gv.at/linkaufloesung/applikation-flow?leistung=LA-UP-GL-
Kontakt USPAnmeldemaske&flow=LO&quelle=USP oder telefonisch unter 0043/ 50 233 733 . Nach
erfolgter Registrierung werden die Zugangsdaten zur Anwendung per Post vom USP an lhr

Unternehmen versandt.

3) Nach erfolgten Registrierungen steht nach einiger Zeit der Zugang zur Anwendung zum EEffG auf der
Seite des USP zur Verfligung www.usp.gv.at

a. Dazu erhalten Sie per Post innerhalb von ca. 14 Werktagen die Zugangsdaten zugesandt.

ACHTUNG: Derzeit ist es auslandischen, externen Auditoren nicht moéglich, Audits von Unternehmen in
Osterreich zu melden. In diesem Fall muss das Audit vom 6sterreichischen Unternehmen selbst hochgeladen
werden.
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mailto:office@monitoringstelle.at
https://www.uid.admin.ch/search.aspx?lang=de
http://ec.europa.eu/taxation_customs/vies/vatRequest.html
https://www.usp.gv.at/linkaufloesung/applikation-flow?leistung=LA-UP-GL-Kontakt_USPAnmeldemaske&flow=LO&quelle=USP
https://www.usp.gv.at/linkaufloesung/applikation-flow?leistung=LA-UP-GL-Kontakt_USPAnmeldemaske&flow=LO&quelle=USP
http://www.usp.gv.at/
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2.3 Freischaltung von Mitarbeitern im Unternehmensserviceportal (USP)

Personen, die mit der Anwendung zum Energieeffizienzgesetz arbeiten, miissen iiber einen persénlichen USP-
Zugang verfiigen. So konnen die Anforderungen an den Datenschutz fiir alle Beteiligten sichergestellt werden.
Im Folgenden erfahren Sie, wie innerhalb des USP-Accounts eines Unternehmens Mitarbeiter angelegt
werden.

ANLEGEN EINES BENUTZERKONTOS

Zum Anlegen eines neuen Benutzerkontos fiir Ihre Mitarbeiter miissen Sie im USP-Account lhres Unternehmens
liber Admin-Rechte verfiigen. Die Person, die als Mitarbeiter angelegt werden soll, bendtigt einen persénlichen
USP-Zugang. Wie dieser beantragt werden kann, kénnen Sie in Kapitel 2.1 nachlesen.

Rufen Sie die Website www.usp.gv.at auf und wahlen Sie auf der Seite links oben die Schaltflache ,,Anmelden”
aus. Melden Sie sich mit lhrer Handysignatur, mittels Blirgerkarte oder mit lhrer USP-Kennung an und klicken

anschlieBend auf ,,Administration”:

= Unternehmensservice

i ) 0.
Portal Themen Services Behérden Formulare Q & &

Die Serviceplattform fiir die Wirtschaft

Uber 50 e-Government-Services fiir Unternehmen

> Mein USP

Mein Unternehmensserviceportal (USP) "

Neu: Mein USP mit verbesserter Struktur und personalisierbarer

Startseite. Mehr erfahren > y
Ll

% Unternehmensdaten % Administration Unternehmen wechseln

Meine Services

Dies ist eine Auswahl der Services flir die Sie berechtigt sind. Sie kdnnen lhre Favoriten

jederzeit unter "Alle Services" konfigurieren. Alle Services

Anwendung zum
Energieeffizienzgesetz (Q)

Externe Energieaudits an die
Monitoringstelle melden



http://www.usp.gv.at/
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Im Menu auf der linken Seite klicken Sie anschliefend auf ,,Benutzerkonten verwalten”:

[ Loreanemensservice < »
PORTAL " j ‘/
ADMINISTRATION : .

Administration

Mol Datan vemwaiton Status USP Administration
Verfahr - Sie sind seit 10.11.2015 als USP-Administratorin/USP-Administrator dieses Unternehmens
berechtigt.

rvicesuinen verwaiten NUr wenn hier Steht,
FinanzOnline Administration .
Unternehmen registrieren dass SIe
ISP Sarvics Conter Administrator
> Antworten auf haufige Fragen Sind, kénnen Sie

> Kontakt
o ,Rollen“ vergeben

Durch das Anklicken 6ffnet sich unter ,Benutzerkonten verwalten” das Sub-Menl , Neues Konto
anlegen”:

UNTERNEHMENSSERVICE
PORTAL
ADMINISTRATION

e /[ #

Administration > Benutzerkonten verwalten

RCLERCCNEVC N  Benutzerkonten verwalten
Verfahrens) e verwalten Bitte wahlen Sie das gewunschte Konto.
Rer-a— * __———==ltan

] Neues Konto anlegen Konten (25)

Webservicekonten verwalten AV
Name AY Benutzer- AV Teilnehmer - E-Mail AY Typ StatusAY Aktion
Identifikation Identifikation

FinanzOnline Admi ation

Untemehmen registrieren

Gesperrt  Bearbeiten | Laschen
Aktiv Bearbeiten
Aktiv Bearbeiten | Loschen
Aktiv Bearbeiten | Luschen
Aktiv Bearbeiten | Loschen
Aktiv Bearbeiten | Loschen
Aktiv Bearbeiten | Loschen

USP Service Center

> Antworten auf haufige Fragen
= Kontakt

Aktiv Bearbeiten | Loschen
Aktiv Bearbeiten | Loschen
Initial-PIN | Bearbeiten | Loschen
Aktiv Bearbeiten | Loschen
Aktiv Bearbeiten | Ldschen
Aktiv Bearbeiten | Léschen
Gesperrt  Bearbeiten | Loschen
Aktiv Bearbeiten | Loschen
Aktiv Bearbeiten | Loschen
Aktiv Bearbeiten | Loschen
Aktiv Bearbeiten | Loschen
Aktiv Bearbeiten | Loschen
Aktiv Bearbeiten | Loschen
Aktiv Bearbeiten | Loschen
Aktiv Bearbeiten | Léschen
Aktiv Bearbeiten | Laschen
Aktiv Bearbeiten | Loschen
Initial-PIN | Bearbeiten | Loschen

In der Tabelle sehen Sie alle Rollen, die im Unternehmen vergeben wurden. Um einen neuen Mitarbeiter
anzulegen, klicken Sie auf die Schaltflache ,Neues Konto anlegen®”.

Der Zugang zum Unternehmensserviceportal kann einem Mitarbeiter jederzeit wieder entzogen werden. Dazu
den Account des Mitarbeiters |6schen.

12
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UNTERNEHMENSSERVICE
PORTAL

ADMINISTRATION

"N
I 14

Administration > Benutzerkonten venwvalten > Anlegen eines neuen Kontos

Meine Daten verwalten Konto anlegen

M R L T[S 4l Die Benutzer-Identifikation (BENID) besteht aus 8-12 Zeichen, davon
Beos o canuniten o e mindestens 1 Buchstabe und mindestens 1 Ziffer. Verwenden Sie keine Umlaute, Leer-
‘ Neues Konto anlegen oder Sonderzeichen. Die gewahite BENID muss je TID eindeutig sein.

Verfahrensrechte verwalten

rnirakanten van.

BTG Die E-Mail-Adresse ist fiir die Nutzung bestimmter Verfahren erforderlich.
FinanzOnline Administration

Unternehmen registrieren

Personliche Angaben

USP Service Center Benutzer-Identifikation (§

> Antworten auf haufige Fragen Teilnehmer-1dentifikation
> Kontakt .
E-Mail Adres™

Anlegen | AbbYchen

Die Benutzer-ldentifikation (BENID) kdnnen Sie frei wahlen, die Teilnehmer-ldentifikation wird vom USP
vergeben. Als E-Mailadresse tragen Sie bitte die E-Mailadresse des Mitarbeiters ein. Klicken Sie anschlieRend auf

»Anlegen”. Es wird eine Bestatigung angezeigt, dass das Anlegen des Benutzers erfolgreich war:

‘ =
R

UNTERNEHMENSSERVICE

PORTAL j ‘/

ADMINISTRATION '

Administration > Benutzerkonten verwalten > Anlegen sines neuen Kontos

Meine Daten verwalten Konto anlegen

Verfahrensrechte verwalten

Personliche Angaben

Benutzerkonten verwaiten

B K il Das Konto "durstmuelp1” wurde erfolgreich angelegt.

Webservicekonten verwalten IEITITIS4] Bitte speichern Sie die Zugangsdaten fir das neu erstelite Benutzerkonto ab
m oder drucken Sie diese aus! Damit die PDF-Datei mit den Zugangsdaten ordnungsgemab
R el 2N gezeigt werden kann, mussen Sie gegebenenfalls den Popup-Blocker fir das

Unternehmensserviceportal deaktivieren.

Unternehmen registrieren

USP Service Center

USP-Kennung kerunterladen (PDF)

> Antworten auf haufige Fragen
>~ Kontakt

Laden Sie Uiber die Schaltflache , USP-Kennung herunterladen (PDF)“ das PDF Dokument herunter und senden

Sie das PDF an den jeweiligen Mitarbeiter.

13
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Beispiel fiir PDF mit USP-Kennung:

II” gg;’%&[ﬂEHMENSSERVICE ?%‘;?E BNE

BUNDESMINISTERIUM
FUR FINANZEN

ZUR UBERGABE AN DIE NEUE USP-BENUTZERIN/AN DEN NEUEN USP-BENUTZER

Sie sollen fir Ihr Unternehmen im Unternehmensserviceportal (USP) agieren und Meldungen fiir
Ihr Unternehmen in jenen Online-Anwendungen abgeben kénnen, die Thnen von Ihrer USP-

Administratorin/Threm USP-Administrator zugewiesen wurden.

Abschluss der Registrierung und Aktivierung Ihres Benutzerkontos
1. Rufen Sie die Seite www.usp.gv.at auf, klicken Sie rechts oben auf "Anmelden".
2. Geben Sie Thre USP-Kennung im Anmelde-Fenster ein:

+  Teilnehmer-Identifikation (TID)_

+  Benutzer-Identifikation (BENID): [N

« Persinliche Identifikations-Nummer (PIN): _

3. Beim erstmaligen Einstieg mit Threr USP-Kennung werden Sie automatisch

aufgefordert Thre initiale PIN zu dndern.

4. Klicken Sie im gelb hinterlegten Hinweis auf den Link "zur Personifizierung".
Personifizieren kénnen Sie Thr Benutzerkonto mit der Biirgerkarte (Chip-Karte oder
Handy-Signatur, mehr Informationen unter www.handy-signatur.at) oder Thren 3-

teiligen privaten FinanzOnline Zugangsdaten.

Ihre USP-Kennung diirfen Sie aus Sicherheitsgriinden keinesfalls an Dritte

weitergeben. Bitte bewahren Sie diese sorgfaltig auf.

Der Mitarbeiter muss sich, bevor dieser auf die Anwendung zum Energieeffizienzgesetz zugreifen kann,
personifizieren: Im USP gibt es keine anonymen Benutzer. Jedes Benutzerkonto muss einer natirlichen Person
zugeordnet sein. Diese Zuordnung wird "personifizieren" genannt. Dieser Vorgang muss nur einmal pro
Benutzerkonto durchgefiihrt werden. So wird sichergestellt, dass alle Aktionen (z.B. Meldungen), die tber ein
Benutzerkonto fiir ein Unternehmen im USP getétigt werden, immer auf eine natiirliche Person riickfiihrbar sind.
Das ist auch notwendig, um den hohen Sicherheitsanspriichen des USP gerecht zu werden.

Wie die Personifizierung funktioniert, erklart das USP:
https://www.usp.gv.at/Portal.Node/usp/public/content/hilfe/faqs/wie personifizieren.html
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2.4 Zugriffsberechtigungen in der Anwendung (Rollen)

Die Nutzung der ,Anwendung zum Energieeffizienzgesetz” ist ausschlieBlich mit Zugriffsberechtigungen -

sogenannten Rollen - moglich!

Die Funktion der Zugriffsberechtigung dient als Sicherheitsmechanismus, damit sensible Daten im Sinne des
Datenschutzgesetzes nur von befugten Personen einsehbar sind. Fir die Nutzung der ,Anwendung zum

Energieeffizienzgesetz” miissen daher entsprechende Rollen zugeteilt werden.

VERGABE DER ROLLEN IM USP

Das Vergeben einer Rolle erfolgt ausschlieBlich iiber das Unternehmensserviceportal. Nur ein USP-Account
mit Administrationsrechten kann einen neuen Account anlegen und diesem oder einem bereits bestehenden
Account die entsprechende(n) Rolle(n) Uber die USP-Funktion ,Verfahrensrechte verwalten” im Meni

,Administration ausfiihren” verleihen:

= oy i W2

Administravon > Verfabrensrechts zuotdnen

"I UNTERNEHMENSSERVICE
PORTAL
ADMINISTRATION

et ——— Verfahrensrechte zuordnen
‘ Verfahrensrechte verwalten Hier konnzn Sie den einzelnen Konten Thres Unternehmens Applikationen/Rechte zuordnen.
Zuordnen

e Es konnen nur Rechte von Verfahren zugeordnet werden, die bereits in das

b USP eingebunden sind und fur die Ihr Unternehmen berechtigt ist.

Entfernen

1 Das verfahren Sozialversicherungsanstalt der gewerblichen Wirtschaft-Beitragskonto fur
Versicherte steht jedem personifizierten Benutzerkonto zur Verfugung und kann nicht

administnert werden.

Benutzerkonten verwalten
Webservicekonten varwalten

FinanzOnline Administration

Untermnchmen registricren

> Antworten auf haufige Fragen
> Kontakt

Verfiigbare Verfahrensrechte

3 Altlastenbeitrag/ VerbrauchsteuerInternctPlattform

Kundenzugang Auditor
¥ kundenzugang Auditor Supervisor

O Kundenzugang Energielisferanten Supervsor
[[] Kurdenzugang Unternehmen
] Kundenzugang Unternehmen Supervisor
aws Fordermanager
DVR Online
EDM Portal
ELDA Online
cQuest/Web
E-RECHNUNG.GV.AT
FinanzOnline
Klassifikations-Mitteilung (ONACE-Klassifizierung)

s .
Lobby

g- und Inter rtretungs-Regi
SVA-Beitragskonto fiir Bevollimachtigte
Transparenzportal

USP Administration
WEB-BE-Kunden-Portal WEBEKU

HEHE EBEHEHEBERB MBS E
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Im Sub-Meni ,Zuordnen” (siehe Screenshot auf vorheriger Seite) kdnnen alle Rollen, die von lhrem
Unternehmen vergeben werden kénnen, eingesehen werden. Um einem Mitarbeiter eine Rolle zuzuteilen,
wahlen Sie im Drop-Down-Meni sein Konto aus (,Kontoauswahl”), markieren Sie die entsprechenden Rollen
(,Verfugbare Verfahrensrechte”) und klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflache ,, Zuordnen”.

BESCHREIBUNG DER ZUGRIFFSBERECHTIGUNGEN IN DER ANWENDUNG (ROLLEN)

Die nachfolgende Liste zeigt die verfligbaren Rollen sowie deren Zweck in der ,Anwendung zum
Energieeffizienzgesetz":

Rolle

Rechte in der Anwendung

K_AUDITOR
Kundenzugang Auditor Supervisor

Diese Rolle kann von jedem registrierten groBen Unternehmen
gemadll § 9 EEffG vergeben werden und befdhigt zu folgenden
Aktionen:

e Meldung eines Energieaudits

K_EL
Kundenzugang Energielieferant

Die Rolle ,EL“ (Energielieferant) kann nur von Unternehmen
vergeben werden, die eine Verpflichtung gemaR §10 EEffG

Supervisor gemeldet haben, und befdhigt zu folgenden Aktionen:
e Verwaltung der eigenen Stamm- und Kontaktdaten
e Meldung des Energieabsatzes
e Meldung einer Anlauf und Beratungsstelle
e Meldung einer Ausschreibung gemaR §20 EEffG
e  Meldung von EnergieeffizienzmaBnahmen
e Meldung einer Verbandszugehorigkeit
K_EDL Die Rolle ,EDL” (Energiedienstleister) kann nur von Unternehmen

Kundenzugang Energiedienstleister
Supervisor

vergeben werden, die sich bei der Monitoringstelle als
Energiedienstleister gemaR § 17 EEffG gemeldet haben, und
beféhigt zu folgenden Aktionen:
e Verwaltung der eigenen Stamm- und Kontaktdaten
e Meldung von Nachweisen zur Qualifikation als
Energiedienstleister

e  Beantragung einer Zulassung als Energiedienstleister

K_UNTERNEHMEN
Kundenzugang Unternehmen

Diese Rolle kann von jedem registrierten Unternehmen vergeben
werden und befdhigt zu folgenden Aktionen:

Supervisor e  Verwaltung der Kontakt- und Stammdaten
e Meldung von Besitzverhaltnissen
e Durchfiuhrung einer Jahresmeldung (Verpflichtung)
e  Erklarung eines Energiemanagementsystems
e Meldung von EnergieeffizienzmaBnahmen
K_VERBAND Diese Rolle kann von jedem registrierten Unternehmen vergeben

Kundenzugang Verband Supervisor

werden und befahigt zu folgenden Aktionen:
e Verwaltung der Kontakt- und Stammdaten des
Verbands
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e Meldung von EnergieeffizienzmaBnahmen

K_BUND
Kundenzugang Bund Supervisor

Diese Rolle kann nur von Bundesdienststellen vergeben werden
und befahigt zu folgenden Aktionen:
e Verwaltung der Kontaktdaten

e Meldung von EnergieeffizienzmaRBnahmen

K_BIG
Kundenzugang BIG Supervisor

Diese Rolle kann nur von der Bundesimmobiliengesellschaft
vergeben werden und befahigt zu folgenden Aktionen:
e Verwaltung der Kontaktdaten

e Meldung von EnergieeffizienzmaRnahmen

K_BUNDESLAND
Kundenzugang Bundesland Supervisor

Diese Rolle kann nur von Landesregierungen vergeben werden
und befdhigt zu folgenden Aktionen:
e Verwaltung der Kontaktdaten

e  Meldung von EnergieeffizienzmaBnahmen

K_FOERDERSTELLE
Kundenzugang Forderstelle Supervisor

Diese Rolle kann nur von offentlichen Forderstellen vergeben
werden und befdhigt zu folgenden Aktionen:
e Verwaltung der Kontaktdaten

e Meldung von EnergieeffizienzmaRnahmen

K_SCHULUNGSANBIETER
Kundenzugang Schulungsanbieter

Diese Rolle kann nur registrierten Schulungsanbietern vergeben
werden und befdhigt zu folgenden Aktionen:

Supervisor e Verwaltung der Stamm- und Kontaktdaten

e Anlegen von Schulungen

Nicht jedem Unternehmen stehen alle Rollen zur Verfligung. Die verfligbaren Rollen sind abhangig von der
Registrierung bei der Monitoringstelle Energieeffizienz. Hat sich ein Unternehmen lediglich als ,,Energielieferant
gemall § 10 EEffG” registriert, so stehen diesem beispielsweise die Rollen ,,K_UNTERNEHMEN

oder , K_EDL

“nicht zur Verfugung.

HINWEIS: Eine Rolle ohne das Suffix ,,_SUPERVISOR" hat keine Schreibrechte und wird nur in seltenen Fallen
benétigt, in denen ein USP-Account zwar die Daten einsehen, aber keine Anderungen in diesen vornehmen darf

(z.B. Qualitatssicherung).

KORREKTE ROLLENVERGABE
Fir Unternehmen

Unternehmen, die einer Verpflichtung laut §9 EEffG unterliegen (Grofse Unternehmen), bendtigen fir die

“

Anwendung zum Energieeffizienzgesetz die Rolle ,K_UNTERNEHMEN um die in der Tabelle

angefiihrten Aktionen durchfiihren zu kénnen.

Um ein Energieaudit melden zu kénnen, muss die Rolle ,,K_AUDITOR “vergeben werden. Bei einem

internen Audit wird die Rolle an den Mitarbeiter-Account des internen Auditors vergeben.
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Wurde ein externes Audit durchgefiihrt, legen Sie bitte den externen Auditor, wie in Kapitel 2.3 beschrieben, als
Mitarbeiter an und teilen Sie diesem die Rolle ,K_AUDITOR_SUPERVISOR” zu. Der externe Auditor kann sich nun
Uber das USP fur Ihr Unternehmen einloggen. Er hat ausschlieBlich auf die Anwendung zum
Energieeffizienzgesetz Zugriff und kann in dieser ausschlieRlich ein Audit fir Ihr Unternehmen melden. Auf lhre
weiteren Services im USP sowie die in der Anwendung zum Energieeffizienzgesetz gemeldeten
Unternehmensdaten kann ein externer Auditor nicht zugreifen.

Will ein interner Energieauditor des Unternehmens seine Kontaktdaten dndern, weitere Zulassungen beantragen
oder sich erstmalig als interner Auditor des Unternehmens registrieren, muss dieser Person im USP die Rolle
,K_EDL SUPERVISOR” zugeteilt werden. Anschliefend loggt sich der Mitarbeiter mit seinem persénlichen USP-
Account ein und verfdhrt wie im Kapitel 5 beschrieben.

Sollte die Rolle ,K_EDL _SUPERVISOR” im USP nicht aufscheinen, miissen Sie Ihr Unternehmen fir diese Rolle
(Energiedienstleister gemaR § 17 EEffG) registrieren. Bitte verfahren Sie wie in Kapitel 2.2 Registrierung bei der
Monitoringstelle Energieeffizienz beschrieben, geben Sie lhre Unternehmensdaten sowie den Namen des
Auditors an und wahlen Sie die Option ,,Energiedienstleister gemaR §17 EEffG” aus. Die Freischaltung der Rolle
sollte innerhalb eines Werktages erfolgen. Verfahren Sie bitte anschlieBend wie in Kapitel 5 beschrieben.

Fiir Energiedienstleister

Externe Auditoren: Im USP-Account lhres Unternehmens muss allen bei der Monitoringstelle registrierten
Energieauditoren die Rolle ,K_EDL SUPERVISOR” fur Ihren persdnlichen USP-Account zugewiesen werden. Da
die Zulassung als Energieauditor auf personlicher Ebene funktioniert, ist es nicht méglich, dass mehrere Personen
mit dem USP-Account desselben Unternehmens einsteigen. Die Rolle ,K_EDL SUPERVISOR” ermdglicht es lhnen,
Ihre Kontaktdaten zu Uberarbeiten, weitere Qualifikationen nachzuweisen und die Zulassung fiir weitere
Bereiche zu beantragen. Daher benétigt jeder Energieauditor einen eigenen USP-Account. Weitere
Informationen zum ersten Login, zur Anderung lhrer Kontaktdaten oder zur Beantragung weiterer Zulassungen
finden Sie in Kapitel 5.

Interne Auditoren: Verfahren Sie bitte wie im vorherigen Punkt ,,Fir Unternehmen” beschrieben.

Melden eines Energieaudits: Verfahren Sie bitte wie im vorherigen Punkt ,Fir Unternehmen” beschrieben.

2.5 Aufrufen der ,Anwendung zum Energieeffizienzgesetz”

Rufen Sie die Website www.usp.gv.at auf und wahlen Sie auf der Seite links oben die Schaltflache ,,Anmelden”
aus. Melden Sie sich mit lhrer Handysignatur, mittels Blirgerkarte oder mit lhrer USP-Kennung an.

= Unternehmensservice
Portal

4I

Die Serviceplattform fiir die Wirtschaft " J

Themen  Services  Behdrden Formulare Q & &

Uber 50 e-Government-Services fiir Unternehmen

f
M
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Nach erfolgreicher Anmeldung finden Sie unter ,Meine Services” in einem Kd&stchen mit griinem Strich
»2Anwendung zum Energieeffizienzgesetz”.

> Mein USP

Mein Unternehmensserviceportal (_H___S‘_E) 9

Neu: Mein USP mit verbesserter Struktur und personalisierbarer

Startseite.‘Me‘hr erfahren > I

-l
i Unternehmensdaten % Administration Unternehmen wechseln

Meine Services

Dies ist eine Auswahl der Services fiir die Sie berechtigt sind. Sie kénnen lhre Favoriten

jederzeit unter "Alle Services" konfigurieren. Alle Services >

| —

Anwendung zum
Energieeffizienzgesetz (Q)

Externe Energieaudits an die
Monitoringstelle melden

Sollte die ,,Anwendung zum Energieeffizienzgesetz” nicht unter ,,Meine Services” angefiihrt sein, dann kann dies
an folgenden Ursachen liegen:

1. Die ,Anwendung zum Energieeffizienzgesetz” wurde fir das Unternehmen von der Monitoringstelle noch
nicht freigeschalten. Die Freischaltung der Anwendung fiir das Unternehmen wird durch die Registrierung
bei der Monitoringstelle Energieeffizienz ausgeldst und ist in Kapitel 2.2beschrieben. Aufgrund von hohen
Sicherheitsbestimmungen des USPs kann der Prozess zwischen Registrierung bei der Monitoringstelle und
Freischaltung der Anwendung bis zu drei Werktage in Anspruch nehmen.

2. Der USP-Administrator oder die USP-Administratorin lhres Unternehmens hat lhrem Account keine
Zugriffsrechte fiir die ,,Anwendung zum Energieeffizienzgesetz” vergeben (Rolle). Die Vergabe von
Zugriffsrechten (Rollen) ist in Kapitel 2.4 beschrieben.
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3 Allgemeine Informationen zur
Anwendung

3.1 Benutzeroberflache

Die Applikation ist in drei Bereiche gegliedert:

1. Kopfzeile
2. Menlleiste
3. Inhalt
/ USP-EEffG-Testunternehmen 11/ ©)1
Rollen: [K_AUDITOR_SUPERVISCR, K_EDL_SUPERVISOR]
J KU S ey I Regitcrormmer S l / A\ ‘ I
i Version: 29,0 - 14,09.2015, 15:36:27 ORI S R Ty
i — e s e e s e e e e o e s o e o me s w mee e wes e
S EEm S S Sam S SEn S e S e o
- Allgemein rStarlseite / |
— 3
Registrierung nach dem Energieeffizienzgesetz - hier sind Sie richtig!
~ Auditoren 5
Wenn Sie Ihren Verpflichtungen aus dem Energieeffizienzgesetz des Bundes (EEffG) nachkommen méchten, I
befinden Sie sich jetzt auf der Startseite der entsprechenden Online-Anwendung.
~ Energiedienstieister Ob beispielsweise verpflichtete energieverbrauchende Unternehmen, verpflichtete Energielieferanten, I
Energiedienstleister oder Schulungsanbieter - hier finden Sie die entsprechenden Seiten, um die jeweiligen
I Statusabersicht Registrierungen durchzufiihren. Auch das Eintragen von EnergieeffizienzmaBnahmen erfolgt tber diese I
. Online-Anwendung.
Audits I
Kontaktdaten Fir etwaige Fragen, die sich aus der Anwendung ergeben, stehen Thnen die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter
der nationalen Monitoringstelle fur Energieeffizienz unter der Hotline 01,/205220 sowie unter der E-Mail- I
I Stammdaten Adresse office@monitoringstelle.at zur Verfligung.
Zulassung Danke, dass auch Sie mit Ihrer Registrierung einen wertvollen Beitrag zu einem effizienten, leistbaren und l
Unternehmensdaten \ sozial vertraglichen Energiesystem in Osterreich liefern! /
L -
= Service
H100% -

Die Kopfzeile (1) enthalt Informationen zur aktuell angemeldeten Person, deren Rolle(n) (Zugriffsrechten) sowie
dem Unternehmen, flr das die Person in die Applikation eingestiegen ist. Im Falle eines Datenbankfehlers ist die
Information in der Kopfzeile fiir eine schnellere Aufklarung der Fehlerquelle hilfreich.

Die Mendleiste (2) befindet sich im linken Bereich der Anwendung. Die sichtbaren Menipunkte unterscheiden
sich, je nachdem welche Rolle im betreffenden USP-Account zugeteilt wurde. Auf die verschiedenen
Menipunkte wird in den jeweiligen Kapiteln genauer eingegangen. Sollten Sie in Threm USP-Account sehr viele
Rollen Gibertragen bekommen haben und sollte sich die Meniileiste deshalb unibersichtlich gestalten, so konnen
einige Unterpunkte durch einen Klick auf den Pfeil neben den libergeordneten Menipunkten minimiert und
durch einen erneuten Klick auf denselben Pfeil wieder aufgeklappt werden.

Im inhaltlichen Bereich (3) wird der im Meni gewéhlte Inhalt angezeigt und hier kénnen die Meldungen
vorgenommen werden.
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Alle mit ,*“ gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder und vom Unternehmen unbedingt auszufullen.

3.2 Upload von Dokumenten

In verschiedenen Teilen der Anwendung missen Dokumente (z.B. Nachweise) an die Monitoringstelle
Ubermittelt werden. Dieses Kapitel bietet eine Hilfestellung zur Verwendung des Dateiuploads.

Uber die Schaltflichen , Aligemein“ - ,,Dokument auswihlen” gelangen Sie in das Upload-Menii:

Nachweisdokument auswihlen %

Dokument hochladen

Datei: = Durchsuchen...

Kurzinformation: * I |

Datei hochladen

* Pflichtfeld
Dokumente
Dateiname Kurzinformation Zeitpunkt
— A
Testdokument.pdf Lebenslauf 21.09.2015, 13:28 (-

“ Auswahl iibernehmen

F
R ———

Uber die Schaltfliche ,Durchsuchen” kénnen Sie Dateien von lhrem Computer auswahlen.

Im Feld ,,Kurzinformation“ ist ein aussagekraftiger Name des Dokuments anzugeben. Dies erlaubt die Benennung
des Dokuments unabhangig vom Dokumentnamen am urspriinglichen Dateispeicherort.

“

AbschlieBend muss/miissen die hochgeladene(n) Datei(en) in der darunter befindlichen Tabelle ,Dokumente
ausgewadhlt werden. Der orangefarbene Pfeil in der obigen Abbildung markiert die Checkbox, bei der die
entsprechenden Dokumente ausgewadhlt werden kdnnen. Nachdem eine oder mehrere Dateien ausgewahlt sind,
ist der Dokumentenupload mit der Schaltflache ,,Auswahl iibernehmen” zu bestatigen.

Wenn bei einem Upload nur ein Dokument hochgeladen werden darf, so ist die Checkbox in der rechten Spalte
— wie in der oben angefiihrten Abbildung — als Kreis ausgefiihrt. Befindet sich dort ein Quadrat, so kénnen
mehrere Dokumente ausgewdhlt werden, bevor die Auswahl bestatigt wird.

Als Dateiformate kénnen *.pdf, *.xls, *.xlsx hochgeladen werden. Ein Dokument darf die DateigrofRe von 4 MB
nicht Gberschreiten. Insgesamt kdnnen pro Vorgang (zB pro MaRnahme, pro Auditmeldung,..) maximal 20 MB
hochgeladen werden.

3.3 Dokument-Manager

Der Dokument-Manager bietet eine Ubersichts- und Verwaltungsméglichkeit fiir alle von lhnen hochgeladenen
Dateien. Zusatzlich zu der Méglichkeit des Uploads in den verschiedenen Bereichen kdnnen Sie die Dokumente
auch gesammelt hier hochladen und anschlieBend in den jeweiligen Bereichen auswadhlen. Nicht benétigte
Dokumente kdnnen geléscht werden. Dokumente, die bereits verknlpft wurden (z.B. der Lebenslauf eines
Energiedienstleisters oder der Gewerberegisterauszug eines Unternehmens), kdnnen nicht mehr geldscht
werden. Bitte beachten sie, dass nicht verkniipfte Dateien nach 72 Stunden automatisch geléscht werden!
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3.4 Statusubersicht

UNTERNEHMEN/ENERGIELIEFERANTEN

Statusiibersicht: |

Die angezeigte Einsparverpflichtung muss nur dann erfiillt werden, wenn Ihr Unternehmen gemaB § 10 EEffG verpflichtet ist.

Gemeldete Audits:
» Meldung vomn 30.11.2015 mit Fertigstellungsdatum 25.11.2015 und Einsparpotenzial von kWh von liegt vor.
» Meldung vormn 25.11.2019 mit Fertigstellungsdatum 25.11.2019 und Einsparpotenzial von kWh von liegt vor.

Zielvorgaben Gesamt: -kWh
Einsparungen Gesamt: kWh
Grad der Zielerreichung: %

Verpflichtung 2020:
Es wurden noch keine Einsparungen fiir das Jahr 2020 eingemeldet

Verpflichtung 2019

Energieabsatz 2018: kWh
Einsparverpflichtung 2019: kWh
davon in Haushalten: kWh
Einsparung: kWh ( )
Einsparung bei Haushalten: kWh ( %)
Einsparung bei einkommensschwachen Haushalten: kWh
Ausstehende Einsparung: kWh

Verpflichtung 2018:

Energieabsatz 2017: kWh
Einsparverpflichtung 2018: kWh
davon in Haushalten: kWh
Einsparung: kWh { )
Einsparung bei Haushalten: kWh { )
Einsparung bei einkommensschwachen Haushalten: kWh
Ubererfiillung: kWh
Ubererfiillung in Haushalten: kWh

Die Statusubersicht fur die Rollen K_UNTERNEHMEN SUPERVISOR und K_EL SUPERVISOR befindet sich in der
Mendleiste unter Punkt ,Unternehmen” Unterpunkt ,Statusiibersicht”.

Punkt 1 (Audits) enthilt eine Ubersicht der vom Unternehmen oder vom Auditor gemeldeten Energieaudits.

Diese Daten kénnen nur in der Rolle K_UNTERNEHMEN_SUPERVISOR eingesehen werden.

Hier finden Sie folgende Daten der Audits:

e Wann wurde das Audit abgeschlossen
e Wann wurde das Audit gemeldet
e Von welcher Person wurde das Audit gemeldet

e  Gesamtes Einsparungspotential fiir das vom Audit erfasste Unternehmen pro Jahr in MWh.

Die Information Ulber das Einsparungspotential des auditierten Unternehmens ergibt sich aus dem gemeldeten

Energieaudit.

Detailliertere Informationen zu den Energieaudits finden Sie unter Punkt ,, Audits” in jeder Zeile durch Anklicken

des Pfeils in der rechten Spalte. Eine Beschreibung der Vorgehensweise zum Hochladen von Energieaudits finden

Sie im Kapitel 6.3 ,,Durchfiihrung Energieaudit/Einfiihrung Managementsystem®.
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Punkt 2 (Gesamtwerte) enthalt die aufsummierten Werte des Energieabsatzes und der Energieeinsparungen.
Diese Daten werden von der Monitoringstelle zu statistischen Zwecken generiert und sind fur die
Energielieferanten nicht von Relevanz.

Punkt 3 (Energieabsatz/Jahr) gibt Auskunft Giber die gemeldete Energieabsatzmenge pro Jahr, sowie die daraus
resultierende Verpflichtung fiir den Energielieferanten pro Jahr. Sie sehen in dieser Ubersicht auch den Grad der
Zielerreichung der Verpflichtung aufgeteilt auf ,Einsparung”, ,Einsparung bei Haushalten” sowie ,,Einsparung bei
energiearmen Haushalten”.

Hinweis: 40 Prozent der EffizienzmaBnahmen miissen bei Haushalten im Wohnraumbereich erbracht werden.
MaRnahmen, die bei einkommensschwachen Haushalten gesetzt werden sowie konkrete Projekte mit
Sozialeinrichtungen und Schuldenberatungsstellen (entsprechend Anh. 1 Abs. 1 lit. m EEffG), werden mit dem
Faktor 1,5 gewichtet.

Die Werte werden auf Basis der vorgenommenen Jahresmeldung des Energielieferanten sowie der gemeldeten
EnergieeffizienzmalRnahmen generiert. Diese Daten kénnen nur von der Rolle K_EL eingesehen
werden.

Ndhere Informationen zur Meldung eingesparter EnergieeffizienzmalRnahmen finden Sie im Kapitel 7.7 ,Meldung
von MaRnahmen®.

ENERGIEDIENSTLEISTER

: Statusiibersicht |

Gemeldete Audits:

+ 09.09.2015: Testunternehmen 1
+ 03.09.2015: Testunternehmen
« 03.09.2015: Testunterneshmen

Zulassungen:

externe Energieaudits: 2

+ ZUGELASSEN: im Bereich Transport gliltig von 01.01.2016 bis 14.05.2016 (gemeldet am 04.09.2015)
+ ABGELEHNT: im Bereich Prozesse (gemeldet am 04.09.2015)
+ BEANTRAGT: im Bereich Gebdude (gemeldet am 03.09.2015)

interne Energieaudits:

+ ZUGELASSEN: im Bereich Gebdude giiltig von 01.09.2015 bis 30.09.2015 (gemeldet am 04.09.2015)
+ ABGELEHNT: im Bereich Prozesse (gemeldet am 04.09.2015)

« BEANTRAGT: im Bereich Transport (gemeldet am 03.09.2015)

Die Statuslbersicht fiir die Rollen K_AUDITOR und K_EDL befindet sich in der
Mendileiste unter Punkt , Energiedienstleister” Unterpunkt , Statuslibersicht”.

Punkt 1 (Audits) enthilt eine Ubersicht der vom Auditor gemeldeten Energieaudits. Diese Informationen kénnen
sowohl von der Rolle K_AUDITOR als auch von der Rolle K_EDL abgerufen werden.
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Sollten die von Ihnen gemeldeten Energieaudits hier nicht aufscheinen, gehen Sie bitte wie in Kapitel 6.7
,Verknipfen des Energieaudits mit dem Energiedienstleister Account” vor.

Punkt 2 (Zulassungen) enthalt eine Statusibersicht aller vorgenommenen Antrage zur Zulassung als interner
oder externer Energieauditor fir die Bereiche ,Gebaude”, ,Prozesse” und ,Transport”. Hier kdnnen Sie den
Antragsstatus Ihres eingebrachten Antrags Uberprufen. Der Antrag kann als ,BEANTRAGT", ,ZUGELASSEN“ oder
ABGELEHNT" gelten.

In jedem Fall werden Sie eine E-Mail von der Monitoringstelle erhalten, in der die weiteren Schritte erklart
werden. Wurde ein Antrag aufgrund fehlender Nachweise abgelehnt, dann kénnen Sie diese - wie in Kapitel 5.4
beschrieben - ergdnzen und einen neuen Antrag auf Zulassung stellen.

Diese Informationen konnen sowohl von der Rolle K_AUDITOR SUPERVISOR als auch von der Rolle
K_EDL SUPERVISOR eingesehen werden.

Sollten Sie lhre Daten nicht einsehen kénnen, gehen Sie bitte folgendermaRen vor: Um Zulassungen als Auditor
und Auditorin abrufen zu konnen, ist aus Sicherheitsgriinden eine Verknilipfung zu dem zugehdrigen
Energiedienstleister-Account (K_AUDITOR_SUPERVISOR) notwendig.

Geben Sie im Menlpunkt ,Auditoren” Unterpunkt ,Stammdaten” die Referenz-Kennung des zugehorigen
Energiedienstleister-Accounts ein und speichern Sie diese Eingabe. Die Referenz-Kennung finden Sie unter
,Energiedienstleister” Unterpunkt ,Stammdaten®.
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4 Datenverwaltung fir Unternehmen
und Energielieferanten

4.1 Kontaktdaten

Die Kontaktdaten wurden, so wie in lhrer Registrierung bei der Monitoringstelle angegeben, ibernommen und
eingetragen. Unternehmensnamen, Anschrift und Kontaktdaten kdnnen jederzeit gedndert werden. Lediglich
KUR, Registertyp und Registernummer sind nicht veranderbar.

4.2 Stammdaten

Unter ONACE-Code ist die hauptsichliche wirtschaftliche Tatigkeit des Unternehmens anzugeben. Sie dient
Auswertungszwecken. Eine Erklarung der einzelnen Klassifikationen finden Sie
unter: http://www.statistik.at/KDBWeb/kdb VersionAuswahl.do

Energielieferanten miissen ab 50 Beschaftigten eine Anlauf- und Beratungsstelle einrichten. Die Einrichtung einer
solchen Beratungsstelle kann im Feld ,,Anlauf- und Beratungsstelle” gemeldet werden. Die Meldung ist als freies
Textfeld ausgefiihrt und sieht die Meldung der physischen Adresse dieser Beratungsstelle vor. Alternativ kann
auch eine Telefonnummer oder eine URL eingegeben werden.

Unter Nachweisdokument kénnen Dokumente hochgeladen werden, die nahere Informationen zur Anlauf- und
Beratungsstelle des Energielieferanten geben (z.B. Broschiren).

Neben der Meldung einer Anlauf- und Beratungsstelle unter ,Stammdaten®, ist auch ein Eintrag unter
»,Energieabsatz” zu setzen. Details dazu finden Sie unter Kapitel 7.2

4.3 Konzernmeldung

Der Menupunkt ,Konzernmeldung” ist nur dann auszufillen, wenn die Meldung des Audits und/oder des
Energieabsatzes und der Malinahmen auch fiir weitere Konzernteile ibernommen wird. Anzugeben sind hierbei:

e welcher Konzernteil tUbernimmt die Meldung des Audits und/oder des Energieabsatzes inkl.
MaRnahmen

e welche Konzernteile sind in der Meldung umfasst
Dazu gibt es zwei Moglichkeiten:

1. Ist nur ein Unternehmen des Konzerns in der ,,Anwendung zum EEffG” registriert:
dann tragt dieser Konzernteil alle Konzernteile in der ,,Konzernmeldung“ ein, fur die
die Verpflichtung (§9 und/od. §10) Gbernommen wird

2. Sind mehrere Konzernteile in der ,,Anwendung zum EEffG“ registriert, aber nur ein
Konzernteil Gbernimmt die Verpflichtung (§ 9 EEffG und/oder §10 EEffG):
dann tragt der meldende Konzernteil das Audit ein und tragt in der
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,Konzernmeldung” alle Unternehmensteile ein, die im Audit umfasst sind bzw. tragt
alle Unternehmensteile ein, fur die der Energiesatz gemeldet wird.

Zusatzlich tragen alle weiters registrierten Unternehmensteile - fiir die die Meldung
tbernommen wurde - unter ,Konzernmeldung” ein, von welchem
Unternehmensteil die Meldung des Audits bzw. des Energieabsatzes tbernommen
wurde. Das Audit bzw. der Energieabsatz wird hier nicht nochmals hochgeladen!

Beispiel fur die Auditmeldung

Szenario: das Unternehmen Muster GmbH meldet das Audit in dem zwei weitere Unternehmensteile
umfasst sind. Der Unternehmensteil Muster 2 ist ebenso in der Anwendung registriert, Muster 3 nicht:

a. Die Muster GmbH erstellt ein Audit fur sich und zwei weiteren Konzernteilen (Muster 2, Muster
3)

a. Die Muster GmbH meldet das Audit in der ,,Anwendung zum EEffG” ein

b. Die zwei Konzernteile (Muster 2 + 3) missen im MenUpunkt ,,Konzernmeldung” bei der
Muster GmbH eingetragen werden

b. Die Muster 2 (hat einen eigenen Zugang), muss zusdatzlich den Eintrag in der ,Konzernmeldung”
durchfiihren, mit der Information, dass die Auditmeldung von der Muster GmbH Gbernommen
wurde. Das Audit muss hier nicht hochgeladen werden.

c. Muster 3 (hat keinen eigenen Zugang) macht daher keinen Eintrag in der ,,Anwendung zum
EEffG”

Zum besseren Verstdandnis kann ein Organigramm hochgeladen werden.

Schlussendlich muss aus der Konzernmeldung oder den Konzernmeldungen der unterschiedlichen
Unternehmensteile fir die Monitoringstelle erkennbar sein, wie die § 9 und/oder 10 EEffG-Verpflichtung fur alle
verpflichteten Unternehmensteile im Konzernverbund erfiillt wurde.

Eintrage werden unter dem Menilpunkt ,Konzernmeldung” durch anklicken des Buttons , Konzernmeldung
hinzufligen” ermoglicht.

| Unternehmen *
3l : BIEYEY
Administrierendes Register- Verwaltetes Register- o
2 ;
Unternehmen nummer Unternehmen nummer ven bl 2o /pS10 ‘
(2]
™
(2]
| 3 BED) |
Das meldende Unternehmen (z.B. Konzernmutter) gibt alle Unternehmen im Konzern bekannt, die von der Meldung umfasst sind. Unternehmen, deren Meldung von einem anderen Unternehmen im Konzern Gbernommen werden,
)L " a
nzernmeldung hinzufiige:
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| Konzernmeldung des Unternehmens - anlegen

Die Meldung der nachfolgend angekreuzien Verpflichtung(en} werden fir Unternehmen im Konzern Gbemommen:
|:| §2 EEffG | Durchfihrung eines Energieaudits

|:| §10 EEffG | Verpflichtung fir Energielieferanten zum Setzen von EnergieeffizienzmaBnahmen

Das folgende Untermnehmen dbernimmt die Meldung:

Unternehmensname *

Registertyp * |bitte auswahlen... | -
Registernummer * [ ]
Das folgende Untemnehmen im Konzern ist won der Meldung umfasst: + mein Unternehmen befiillen |

Unternehmensname * [ l

Registertyp * | bitte auswahlen... | ,.|

Bitre wilhlen Sie bevorzugt die Registertypen . Firmenbuchnummer”, . Vereinsregisternummer” oder . Erg@nzungsregisternummer” aus. Ist keine
dieser drei Registernummern vorhanden, kann eine der anderen Optionen gewdhit werden. Verfiigt das Unternehmen lber keine der
Registernummern, setzten Sie sich bitte mit der Monitoringstelle Energieeffizienz in Kontakt.

Registernummer * [ ]

van * [ lbis I l

Crgenigramm 92 | & pokument auswahlen
Verpflichtungsiibernahme

* zuriick | + Endgilltig melden |

* Plichtfeld

Punkt 1: Bitte geben Sie hier bekannt, welche Meldung/en ( §9 bzw §10 EEffG) vom, unter Punkt 2

stehenden Unternehmen, ibernommen wird/werden.

Punkt 2: Angaben zum Unternehmen, welches die Meldungen vornimmt. Mit Klicken auf ,mein
Unternehmen befillen” werden automatisch die Daten vom derzeit eingeloggten Unternehmen
bernommen.

Punkt 3: Angaben zu dem im Konzern befindlichen Unternehmensteil, fiir den die Meldung/en
tibernommen wird/werden. Mit Klicken auf ,mein Unternehmen befillen” werden automatisch die
Daten vom derzeit eingeloggten Unternehmen Gibernommen.

Bitte beachten Sie, dass als Registertyp bevorzugt die Firmenbuchnummer, Zentrale
Vereinsregisternummer oder Ergdnzungsregisternummer anzugeben sind. Nur wenn das von der
Meldung umfasste Unternehmen Uber keine dieser Nummern verfligt, kdnnen andere Registertypen
gewdhlt werden.

Bei ,von“ das Verpflichtungsjahr (VJ) angeben, ab dem die Meldungen libernommen werden (ab VJ
2015 moglich). Bei ,,bis” kein Jahr eingeben. Wurde beschlossen, dass der genannte Unternehmensteil
die Meldung wieder selbst Gbernimmt, wird unter ,bis” das Verpflichtungsjahr eingegeben, welches
die letzten Meldungen betreffen.

Werden die Meldungen fiir mehrere Konzernteile ibernommen, muss dieser Vorgang fiir jeden
Konzernteil wiederholt werden.

Haben mehrere Konzernteile einen eigenen Zugang im USP, dann muss auch jeder Konzernteil die
Konzernmeldung ausfiillen.
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Punkt 4: Hinsichtlich der individuellen Verantwortlichkeit der Meldungen bei Energielieferanten findet
keine automatische Zuordnung der Verpflichtung zum Mutterunternehmen statt. Zu einer solchen
Zurechnung zum Mutterunternehmen kommt es nur bei einer wechselseitigen Zustimmung. Die dazu
erstellte Verpflichtungsiibernahme ist hier hochzuladen.

Punkt 5: ,Endgultig melden” klicken, um den Vorgang abzuschlielRen.

4.4 Meldung zu einer Branchenverpflichtung (nur Energielieferanten)

Sollten Sie als Energielieferant eine Branchenverpflichtung gemal® §11 EEffG abgeschlossen haben, so kdnnen
Sie Ihr Unternehmen unter dem Menipunkt ,Verbdande” dem entsprechenden Verband zuordnen.

Voraussetzungen fir die Meldung einer Verbandszugehdérigkeit sind:

— Vertragliche Vereinbarung zwischen den betroffenen Parteien und dem BMK

— Verlautbarung der Selbstverpflichtung im ,, Wiener Amtsblatt”

— Bekanntgabe der Selbstverpflichtung bei der Monitoringstelle Energieeffizienz und Ubermittlung der
Vereinbarung

— Anlegen des Verbandes in der Anwendung zum Energieeffizienzgesetz durch die Monitoringstelle

Mit der Schaltfliche ,Neue Zuordnung” in der Verbandszuordnungsiibersicht kann eine neue

Verbandszugehdorigkeit gemeldet werden.

| Zuordnung des Unternehmens [ <. cinem Verband anlegen
Verbandsbezeichnung * I | v l
Beginn * I ‘
Ende I ‘
* Pflichtfeld

Unter dem Drop-Down-Meni ,Verbandsbezeichnung” kénnen die in der Datenbank angelegten Verbande

ausgewahlt werden.
Unter ,,Beginn” ist der Zeitpunkt anzugeben, an dem die Branchenverpflichtung abgeschlossen wurde.

Das Enddatum ist im Falle eines Austritts aus der Branchenverpflichtung anzugeben und bleibt unausgefiillt,
solange das Unternehmen in der Branchenverpflichtung bleibt.

In der Zeile des jeweiligen Verbands kann in der Spalte , Aktionen” der Austritt aus der Verbandszugehorigkeit

bekannt gegeben werden.
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5 Registrierung als Energiedienstleister

Voraussetzung fur die Registrierung als Energiedienstleister nach §17 ist ein USP-Account fuir das Unternehmen,
in dem Sie als Energiedienstleister arbeiten. Im USP-Account des Unternehmens muss lhnen die Rolle
»K_EDL_Supervisor” zugewiesen werden. Informationen zur Registrierung im USP finden sich in
Kapitel 2.1., Informationen zum Anlegen von Accounts und Rollen in Kapitel 2.4

Als Energiedienstleister werden sowohl Auditoren als auch Energieberater gemall § 17 EEffG verstanden.

5.1 Erster Login

v Allgemein | Registrierung abschlieBen

Vielen Dank, dass Sie die EEffG Applikation verwenden.

T Energiedienstleister

Sie haben sich soeben erstmalig erfolgreich zur Applikation zum EEffG verbunden.

Statusiibersicht Alle weiteren Zugriffe werden durch das Unternehmens-Service-Portal (USP) gesichert.
Audits Falls Sie sich bereits friher per Formular als Energiedienstleister registriert haben, klicken Sie
e bitte auf den unten stehenden Button.

Stammdaten [ Ich habe mich bereits registriert l

Zulassung

Fir den Fall, dass Sie noch keine Registrierung vorgenommen haben, kéinnen Sie dies durch
Unternehmensdaten einen Klick auf den unteren Knopf veranlassen.

l Ich méchte mich neu registrieren l

Hilfe

Wenn Ihnen die Rolle K_EDL SUPERVISOR zugeteilt wurde, werden Sie beim ersten Login in die Anwendung
gefragt, ob Sie bereits bei der Monitoringstelle Energieeffizienz als Energiedienstleister registriert sind. Diese
Abfrage erfragt nicht, ob Sie bereits als Auditor/Energieberater zugelassen sind, sondern ob Sie lhre
Kontaktdaten und Unterlagen bereits in der Vergangenheit an die Monitoringstelle Gbermittelt haben. Bitte
wahlen Sie in diesem Fall die Option ,Ich habe mich bereits registriert” aus. Andernfalls wahlen Sie bitte ,Ich

mdochte mich neu registrieren” aus.
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»ICH HABE MICH BEREITS REGISTRIERT"

Ersterfassung: Energiedienstleister - bereits registriert

Aus Sicherheitsgriinden miissen Ihre im Formular angegebenen Daten von der
Monitoringstelle gepriift werden.

Machdem Ihre Daten geprift wurden, kdnnen Sie die EEffG-Applikation verwenden.

Um eine Uberprifung durch die Monitoringstelle zu veranlassen, geben Sie bitte im unten
stehenden Feld die E-Mail Adresse ein, mit der Sie sich beim Formular registriert haben.

Die Monitoringstelle setzt sich mit Thnen in Verbindung, sobald Thre Daten geprift wurden und
Sie die Applikation verwenden kénnen.

E-Mail Adresse | I Uberpriifung veranlassen

Um zu gewahrleisten, dass nur Sie Zugriff auf die von Ihnen angegebenen Daten haben, wird Ihre E-Mailadresse
abgefragt. Bitte geben Sie die E-Mailadresse an, die Sie bei der Registrierung im Bereich ,Personendaten”
angegeben haben. Sollte sich lhre E-Mailadresse seither gedndert haben, setzen Sie sich bitte mit dem
Informationsservice der Monitoringstelle (+43 (0)1 586 15 24-649201) in Verbindung.

Nachdem Sie auf ,Uberpriifung veranlassen” geklickt haben, wird Ihre E-Mailadresse von der Monitoringstelle
Uberpriift. Bei Ubereinstimmung erhalten Sie den Zugang zur Anwendung zum Energieeffizienzgesetz. Bitte
kontrollieren Sie anschlieend die von Ihnen angegebenen Daten wie in den folgenden Kapiteln beschrieben.
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»ICH MOCHTE MICH NEU REGISTRIEREN

| Ersterfassung: Energiedienstieister |

[EET—— |

Name * |

Anrede |

MNachname * |

Varname* | |

Adresse ® |
o R e—
Land * | Osterrsich [ =] aungesiznd
E-Mal-Adresse | |
Telefannummer * | |
Webseite | |
L o |

Kontaktdaten des Unternehmens, im Auftrag dessen der Energiedienstleister tatig ist

Name * |

Anvede |

Nachname * |

Vorname * | |

Registernummer = |

Rahmen der untemehmerischen
Tatigkeit

Adresse ® |
o R —
Land * | Gsterreich =] m
E-Mail-Adresse | |
Telefonnummer * | |
Webseite | |
Registeryp = [Flrmenbu:hnummer | = I
|
J

| gewerbich | -

= Pfiichtfeld

Wenn Sie sich noch nicht als Auditor/Energieberater registriert haben, fiillen Sie bitte sowohl Ihre persénlichen,
als auch die Firmenkontaktdaten vollstandig aus. Diese werden fir die Bewertung Ihres Antrags auf Registrierung
benotigt! Sollte es sich bei lhrem Unternehmen um ein nicht-0sterreichisches Unternehmen handeln, missen
Sie bei der Auswahl ,Registertyp” die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer (UID) auswéhlen und unter

,Registernummer” eintragen, da nur diese vom Unternehmensserviceportal (USP) verarbeitet werden kann.

5.2 Angabe der Personen- und Unternehmensdaten

Wenn Sie bereits bei der Monitoringstelle Energieeffizienz registriert waren, sollten Sie in einem ersten Schritt
Ilhre Daten in den Formularen , Kontaktdaten” und ,,Unternehmensdaten” kontrollieren.

In den Kontaktdaten ist neben Threm Namen die Firmenanschrift anzugeben, tUber die Sie als Energiedienstleister
geschaftlich erreichbar sind.

In den Unternehmensdaten ist die Anschrift der Firmenzentrale anzugeben sowie einer Ansprechperson im
Unternehmen, die im Falle von Rickfragen Auskunft Giber das Unternehmen und Ihre Person geben kann.

In einigen Fallen kdnnen die Unternehmensdaten mit den Kontaktdaten ganzlich oder teilweise tGibereinstimmen.
Bitte tragen Sie in solchen Fallen die Informationen in beiden Formularen vollstandig ein.
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5.3 Stammdaten

In den Stammdaten finden Sie datenbankinterne Kennnummern:

Die Referenzkennung ist eine zufallig generierte eindeutige Kennnummer zu lhrem Account. Sie bendtigen diese,
um die fur Unternehmen durchgefiihrten Energieaudits bzw. Energieberatungen mit |hrem Account zu
verkniipfen. Ndhere Informationen zur Meldung von Energieaudits und zur Verknlpfung des Energieaudits bzw.
der Energieberatung mit lhrem Account finden Sie in Kapitel 6.7. ,Verknlpfen des Audits bzw. Energieberatung
mit dem Energiedienstleister Account®.

Fur die Durchfihrung von ,internen Energieaudits” ist an dieser Stelle eine Beschreibung der Tatigkeiten im
Energie-/Energieeffizienzbereich des verpflichteten Unternehmens hochzuladen. Eine Hilfestellung zum Upload-
Vorgang finden Sie in Kapitel 3.2.

5.4 Nachweis der Qualifikationen

Im Bereich ,,Zulassung” sind die fiir die Registrierung bendtigten Nachweise hochzuladen und der Antrag fir die
Aufnahme in das Register zu stellen. Nahere Informationen, welche Voraussetzungen erfiillt werden missen,
finden Sie auf der Website der Monitoringstelle unter folgendem Link:

Voraussetzungen fiir Auditoren: Externe Energieauditoren - Nationale Energieeffizienz-Monitoringstelle -

www.monitoringstelle.at

Voraussetzungen fir Energieberater: Energieberater - Nationale Energieeffizienz-Monitoringstelle -

www.monitoringstelle.at

GRUNDAUSBILDUNG

Als Grundausbildung werden schulische und universitare Ausbildungen, Lehren und bestandene

Meisterprifungen gewertet. Jede Ausbildung wird einzeln Uber die Schaltflache ,, Grundausbildung hinzufligen”
bekanntgegeben.

Unter ,Ausbildungsart” ist die hochste erreichte Ausbildung in einer Ausbildungsrichtung anzugeben. Handelt es
sich dabei um eine facheinschlagige Ausbildung (technische und wirtschaftliche Auspragung), so kann die
Kontrollbox ,facheinschlagig” aktiviert werden. Zur gewahlten Ausbildungsart ist ein Nachweis hochzuladen.
Beispiele fiir Nachweise sind Abschlusszeugnisse, Urkunden oder Teilnahmebestatigungen.

Zum Hinzufligen der Ausbildung betatigen Sie die Schaltflache ,Endgiiltig melden”. Nach Betdtigung dieser
Schaltflache kann die Ausbildung nicht mehr bearbeitet werden. Sollte bei der Eingabe von Daten ein Fehler
passiert sein bzw. die Meldung unvollstandig sein, so ist dies der Monitoringstelle Energieeffizienz per E-Mail
(office@monitoringstelle.at) mitzuteilen. Eine Anderung der gemeldeten Daten ist nur durch die

Monitoringstelle Energieeffizienz moglich.
ENERGIESPEZIFISCHE AUSBILDUNGEN

An dieser Stelle konnen absolvierte Schulungen, Kurse oder auch (Hoch-)Schullehrgange angefiihrt werden, die
fir den Nachweis von Qualifikationen bendtigt werden. Beim Anlegen einer absolvierten energiespezifischen
Schulung sind die folgenden Informationen anzugeben:

e  Schulungsanbieter
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e Schulung
e  Zeitraum

e Nachweise

Im ersten Schritt muss die Einrichtung angegeben werden, bei der die Schulung absolviert wurde. Dazu wahlen
Sie im Auswahlfeld ,Schulungsanbieter” die entsprechende Institution aus. Sollte eine Schulungseinrichtung
nicht in der Auswahlliste zu finden sein, so kann ,Sonstiger Schulungsanbieter” ausgewahlt werden.

Anschliefend kann die Schulung ausgewahlt werden, die bei dem entsprechenden Institut absolviert wurde. Die
Liste der Schulungen ist abhéngig vom jeweils ausgewahlten Schulungsunternehmen. Sollte eine Schulung nicht
in der Auswabhlliste zu finden sein, so kann ,,Sonstige Schulung” ausgewahlt werden.

Im Zeitraum ist anzugeben, in welchem Zeitraum die Schulung besucht und absolviert wurde. Sollte es sich um
eine Schulung handeln, die zum Beispiel tber mehrere Monate an nur einem Wochenende im Monat
stattgefunden hat, tragen Sie bitte trotzdem das Datum der ersten und letzten Veranstaltung im Rahmen dieser
Schulung ein.

Als Bestatigung Uber die Teilnahme an einer Schulung muss eine vom Schulungsunternehmen unterfertigte
Teilnahmebestatigung, wie zum Beispiel ein Zertifikat, im Nachweisupload hochgeladen werden. Im Falle einer
»Sonstigen Schulung” sind zusatzlich zur unterfertigten Teilnahmebestatigung weitere Unterlagen Uber die
Inhalte der Schulung und deren zeitlichen Aufwand hochzuladen. Die Schulung kann, wenn sie inhaltlich zum
Thema Energieeffizienz passt, natirlich ebenfalls angerechnet werden

Zum Speichern der Ausbildung betatigen Sie die Schaltflache , Endgiiltig melden”. Nach Betdtigung dieser
Schaltflache kann die Ausbildung nicht mehr bearbeitet werden! Sollte bei der Eingabe von Daten ein Fehler
passiert sein bzw. die Meldung unvollstandig sein, so ist dies der Monitoringstelle Energieeffizienz per E-Mail
(office@monitoringstelle.at) mitzuteilen. Eine Anderung der gemeldeten Daten ist nur durch die

Monitoringstelle Energieeffizienz moglich.
BERUFSERFAHRUNG

Geben Sie im Formularfeld ,,Unternehmensbezeichnung / Beschreibung der Tatigkeit” das Unternehmen an, in
dem Sie beschaftigt sind bzw. beschaftigt waren, sowie die Aufgaben, fiir die Sie im Unternehmen zustandig
sind/waren. Jedes Beschéaftigungsverhaltnis muss einzeln durch eine erneute Betdtigung der Schaltflache
,Berufserfahrung hinzufligen” eingetragen werden. Sollten Sie selbststiandig tatig sein, geben Sie bitte die
Unternehmensbezeichnung und (Selbststandig) an.

Bitte geben Sie anschlieRend das Anfangs- und Enddatum des Beschaftigungsverhaltnisses an. Es muss immer
ein Enddatum angegeben werden. Fiir aktuelle noch aufrechte Arbeitsverhaltnisse ist als Enddatum das Datum
der Meldung anzugeben.

Zum Speichern der Berufserfahrung betatigen Sie die Schaltflache ,,Endgiiltig melden”. Nach Betatigung dieser
Schaltflache kann die Ausbildung nicht mehr bearbeitet werden! Sollte bei der Eingabe von Daten ein Fehler
passiert sein bzw. die Meldung unvollstandig sein, so ist dies der Monitoringstelle Energieeffizienz per E-Mail
(office@monitoringstelle.at) mitzuteilen. Eine Anderung der gemeldeten Daten ist nur durch die

Monitoringstelle Energieeffizienz moglich.
LEBENSLAUF, GEWERBEBERECHTIGUNG ODER TATIGKEITSNACHWEIS

Fiir die Beantragung einer Zulassung als Energiedienstleister ist unter ,Zulassung” ein Lebenslauf hochzuladen.
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Flr die Zulassung zur Energiedienstleistung ,externe Energieaudits” bzw. ,Energieberatung” ist an dieser Stelle
ein Nachweis zur Berufsberechtigung (Beispielsweise in Form eines Gewerbescheines) hochzuladen. Zum
Hochladen der Dokumente bitte den Button ,,Dokument hinzufiigen” anklicken.

REFERENZPROJEKTE

Referenzprojekte dienen als Nachweis lhrer praktischen Erfahrungen rund um das Thema Energieeffizienz.
Neben Energieaudits oder -beratungen kénnen auch Planungsprojekte als Referenzprojekte eingereicht werden.
Mit einem Klick auf ,Referenzprojekt hinzufiigen” wird ein neues Referenzprojekt angelegt.

Im Bereich ,Informationen zur beratenden Stelle” werden die Daten des Unternehmens angegeben, von dem
die Energieberatung durchgefiihrt wurde. Bei ,,Rolle der vorliegenden Beratung” muss ausgewahlt werden, ob
Sie das Audit als Projektleiter (federfiihrend) oder als Mitglied des Projektteams (maRgeblich beteiligt)
durchgefiihrt haben.

Im Bereich ,Informationen zum auditierten Unternehmen” sind die Daten des Unternehmens anzufiihren, das
beraten oder auditiert wurde. Als Kontaktperson ist hier eine Person des beratenen oder auditierten
Unternehmens anzugeben, die im Falle von Riickfragen Stellung zum Projekt nehmen kann.

Im Bereich ,Beratung” kann in den Kontrollboxen angegeben werden, welche Systeme in den Bereichen
Gebadude, Prozesse und Transport betrachtet wurden.

Im Bereich , Informationen zum Audit” kann dem Referenzprojekt ein Titel gegeben werden. AuRerdem miissen
der Umfang der Beratung in Personentagen vor Ort und der Zeitraum, in dem das Audit von Erstbesichtigung bis
Abschluss durchgefiihrt wurde, angegeben werden. Bitte beachten Sie, dass nur Audits und Beratungen
anerkannt werden kdnnen, bei denen zumindest ein Vor-Ort-Termin stattgefunden hat. Einen besonderen
Stellenwert nimmt die Beschreibung des Zustandes vor Durchfiihrung des Audits sowie die Analyse der
Schwachstellen ein.

Ein Referenzprojekt kann nur dann fir die Bereiche , Gebdude”, ,Prozesse” und ,Transport” angerechnet
werden, wenn entsprechende Systeme in den Bereichen betrachtet und MaRnahmenvorschlage fir
entsprechende Bereiche erstellt wurden.

Zum Speichern der praktischen Erfahrungen betatigen Sie die Schaltflache ,,Endgiiltig melden”. Nach Betatigung
dieser Schaltflache kann das Referenzprojekt nicht mehr bearbeitet werden! Sollte bei der Eingabe von Daten
ein Fehler passiert sein bzw. die Meldung unvollstdndig sein, so ist dies der Monitoringstelle Energieeffizienz per
E-Mail (office@monitoringstelle.at) mitzuteilen. Eine Anderung der gemeldeten Daten ist nur durch die

Monitoringstelle Energieeffizienz moglich.

5.5 Antrag auf Zulassung

Sobald Sie lhre Kontakt- und Unternehmensdaten ausgefiillt und alle erforderlichen Dokumente hinterlegt
haben, kénnen Sie einen Antrag auf Zulassung stellen. Der Antrag wird ebenfalls im Bereich ,Zulassung” gestellt.
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Zulassung beantragen

0 Mit der Beantragung der Zulassung wird die Aufnahme in das dffentliche Register geprift.
Bitte stellen Sie sicher, dass alle relevanten Formulare und Dokumente fir die jeweiligen
Energiedienstleistungen vollstandig ausgefillt und hochgeladen sind. Sollte keine Aufnahme
in das &ffentliche Register gewlinscht sein, ist dies der Monitoringstelle mitzuteilen.

Energiedienstleistung * lEnergieberatung

Bereich * ’Gebéude

Sonstige Dienstleistungen l

+ abbrechen

* Pflichtfeld

Im Auswahlfeld ,Energiedienstleistung” kdnnen sie zwischen einer Bewerbung als interner, externer Auditor
oder Energieberatung wahlen. Anschliefend kann im Auswabhlfeld ,Bereich” entweder ,Gebdude”, , Prozesse”
oder ,Transport” ausgewahlt werden. Nach Ihrer Auswahl driicken Sie auf ,speichern”, der Antrag wird
automatisch an die Monitoringstelle Gbermittelt.

Wollen Sie sich fiir mehrere Bereiche registrieren lassen oder sowohl als interner als auch als externer Auditor
bzw. Energieberater in bestimmten Bereichen zugelassen werden, missen Sie fiir jede Energiedienstleistung und
jeden Bereich einen eigenen Antrag stellen. Die Antrage konnen auch zeitgleich gestellt werden. Die Bewertung
einer Zulassung muss also nicht abgewartet werden, um eine Zulassung fiir einen anderen Bereich oder eine

andere Energiedienstleistung zu beantragen.

Fir die Beantragung einer Zulassung als Energiedienstleister ist in den Stammdaten jedenfalls ein Lebenslauf
hochzuladen.

Fir die Zulassung zur Energiedienstleistung ,externe Energieaudits” bzw. ,Energieberatung” ist an dieser Stelle
ein Nachweis zur Berufsberechtigung (Beispielsweise in Form eines Gewerbescheines) hochzuladen.
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6 Meldungen fir Grof3e Unternehmen

Ab 2015 haben groBe Unternehmen in Osterreich alle vier Jahre der Auditverpflichtung gemaR § 9 EEffG
nachzukommen. Fir den Uberwiegenden Teil der verpflichteten Unternehmen bedeutet dies eine zweite
Auditmeldung mit dem Jahr 2019.

Far die zweite Verpflichtungsperiode wurde ein Fact Sheet erstellt, das grofen Unternehmen und
Energiedienstleistern als kompakte Informationenquelle fur die Erfiillung der Verpflichtung dient. Basierend auf
den Erfahrungen aus der ersten Verpflichtungsperiode wurden Verbesserungsvorschlage fiir die Energieaudits
und eine Hilfestellung fiir die Meldung des Audits in der ,Anwendung zum EEffG” erstellt. Das Fact Sheet finden
Sie hier.

Eine detaillierte Beschreibung fur die Eingaben im USP finden Sie nachfolgend:
6.1 Bekanntgabe der Verpflichtung

Unter dem MenUpunkt , Jahresmeldung”ist jahrlich eine etwaige Verpflichtung gem. § 9 EEffG zu melden. Zudem
koénnen Sie die Mitarbeiteranzahl, Bilanzsumme und den Umsatz lhres Unternehmens bekannt geben.

| Jahresmeldungen: |

Kalender- Meldungs- Beschaftigte Bilanzsumme Umsatz [UR] | VErPflichtungs- Unt(:.:::I::en s 8
jahr zeitpunkt [EUR] jahr gemaB 59
2018 Offen 2019
2017 01022018 190 £1000000000 | €15.000.000,00 2018 n
2016 29112017 300 £60.000.00000 | €90.000.000,00 2017 v n
2015 26012016 300 £60.000.00000 | €90.000.000,00 2016 v ﬁ
2014 08.02.2016 149 €22.00000000 | €31.000.000,00 2015 n

Beschdftigte, Bilanzsumme und Umsatz sind auf das Berichtsjahr bezogen, die Meldung als verpflichtetes , groBes Unfernehmen gemat §9* ist auf das Verpflichfungsjahr bezogen.

Wihlen Sie das Symbol ,,#”“ aus, um eine Meldung fiir das entsprechende Jahr durchzufiihren.

Idung fiir Unter

Jahr

Kalenderjahr 2017

Beschaftigte | 250 |

Bilanzsumme [EUR] I 10000000 ‘

Umsatz [EUR] | 15000000 |

Verpflichtungsjahr 2018
Bekanntgabe der Verpflichtung als groBes Unternehmen gemap 59 *

* Pflichtfeld

+ speichern

36


https://www.monitoringstelle.at/index.php?id=803

TUTORIAL ZUR ,,ANWENDUNG ZUM ENERGIEEFFIZIENZGESETZ"

Bei Mitarbeiteranzahl geben Sie bitte die Anzahl Ihrer Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter als Vollzeitdquivalent
ein.

Wenn lhr Unternehmen unter die Verpflichtung gemaR §9 fallt, ist dies an dieser Stelle durch den Klick auf die
Checkbox bekanntzugeben.

Diese Daten kdnnen jedes Jahr nur einmalig eingetragen werden und unter Punkt ,Endgliltig melden” an die
Monitoringstelle gemeldet werden. Sollte bei der Eingabe von Daten ein Fehler passiert sein, die Meldung
unvollstandig sein, oder aktualisiert werden missen, so ist dies der Monitoringstelle Energieeffizienz per E-Mail
(office@monitoringstelle.at) mitzuteilen. Eine Anderung der gemeldeten Daten ist nur durch die

Monitoringstelle Energieeffizienz moglich.

6.2 Bekanntgabe der Einfihrung eines Managementsystems

Unter dem Menlpunkt ,Managementsystem” ist bekanntzugeben, ob sich das Unternehmen fiir ein externes
Audit oder ein Managementsystem entschieden hat.

Meldungszeitpunkt | Typ ‘ Beschreibung Aktionen

Es sind keine Daten vorhanden

© Meldung durchfiihren

Dazu klicken Sie bitte auf ,,Meldung durchfiihren”, um lhre Wahl zur Erfillung der Verpflichtung gemaR §9

anzugeben und einen Kommentar einzufigen.

Erkldrung zum M fiir das Unter } _
Meldungszeitpunkt * | |
wWir planen durchzufuhren * () externes Audit () Managementsystem () Mischform

Kommentar *

* Pflichtfeld

Klicken Sie bitte die fir Sie zutreffende Form der Erflllung der Verpflichtung an. Es kann eine der drei
Moglichkeiten ausgewahlt werden:

— Externes Audit
— Managementsystem
— Mischform

Unter ,Mischformen” ist zu verstehen, wenn in einem Unternehmen bzw. einem Konzern sowohl
Managementsysteme eingefiihrt werden, als auch externe Energieaudits durchgefiihrt werden. Diese Option
kann fir Unternehmen relevant werden, die bereits ein Managementsystem im Unternehmen eingefiihrt haben,
in diesem jedoch nicht alle Energieverbrauchsbereiche oder Standorte abgedeckt sind.

Im Freitextfeld ,,Kommentar” ist anzugeben, ob die gewahlte Option fiir das Unternehmen oder fiir mehrere
Unternehmen im Konzern erfolgt.
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Sollte ein Unternehmen die Durchfiihrung eines Managementsystems bei der Monitoringstelle bekanntgegeben
haben und sich nun doch fiir ein externes Audit entschieden haben, so kann dies hier gemeldet werden. Dazu
legen Sie einfach eine weitere Meldung mit der gewiinschten Form der Umsetzung an.

6.3 Meldung eines internen Energieaudits mit Managementsystem

Die Einfiihrung eines Managementsystems muss auch ein regelmaBiges internes oder externes Energieaudit
umfassen. Voraussetzung flir die Meldung eines Managementsystems ist ein gultiger USP-Account mit der Rolle
,K_AUDITOR_Supervisor” bei jenem Unternehmen, fiir das die Meldung erfolgen soll. Nahere Informationen zur
Registrierung im USP finden sich in Kapitel 2.1., Informationen zum Anlegen von Accounts und Rollen in Kapitel
2.4

Zum Melden der Einflihrung des Managementsystems klicken Sie im Menipunkt ,,Energiedienstleister” auf den
Unterpunkt ,Audits”. In der ,Statustibersicht” sind alle Meldungen aufgelistet, die bereits von lhrem Account fir
dieses Unternehmen gemeldet wurden. Mit einem Klick auf die Schaltflache ,, Audit melden” kdnnen Sie ein
neues Managementsystem hinzufiigen.

In den Vorlagen fiir den Energieauditbericht (Langversion und Zusammenfassung) finden Sie eine Tabelle, die dem

Meldeformular fiir das Energieaudit in der ,Anwendung zum EEffG“ entspricht. Ausgefiillt vom jeweiligen Auditor
kénnte diese Tabelle als Hilfestellung fiir die Meldung des Energieaudits durch das grofse Unternehmen in der

LAnwendung zum EEffG” herangezogen werden.

| Audit: Daten |

‘ Bereich: Gebiude auditiert: H
H Bereich: Prozess auditiert: H
H Bereich: Transport auditiert: H

Gesamtenergieverbrauch des Unternehmens [GWh] *

gesamtes prognostiziertes Einsparungspotential pro Jahr [GWh] *

l |
l l
durchschnittliches Energiekosteneinsparungspotential pro Jahr [€] * [ ]
l |

Abschlussdatum des Audits *
Sonstiges
Kurzfassung des Auditberichts, sonstige Dokumente * | O Dokument auswihlen l

+ Endgiiltig melden

Das Formular beinhaltet Eingabemaglichkeiten fir die drei Energieverbrauchsbereiche , Gebaude”, ,Prozesse”
und ,Transport“ sowie Eingabefelder fiir die Gesamtergebnisse. Die Eingaben fiir die einzelnen
Energieverbrauchsbereiche konnen vorgenommen werden, wenn die Schaltflache des entsprechenden Bereichs
per Klick auf ,,ja“ umgestellt wird.

Es missen zumindest die wesentlichen Energieverbrauchsbereiche angewdhlt und deren Daten eingetragen
werden. Hatte ein Unternehmen fur den Bereich ,Prozesse” ein Audit zu erstellen, weil dieser Bereich einen
wesentlichen Energieverbrauchsbereich des Unternehmens darstellt, so muss ein Prozessaudit hochgeladen

werden.
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Es kann fir alle drei Bereiche ,, Gebaude”, ,Prozesse” und ,Transport” jeweils die Durchfiihrung eines internen

oder externen Energieaudits angegeben werden.

ENERGIEVERBRAUCHSBEREICHE — MANAGEMENTSYSTEM/INTERNES AUDIT/SONDEROPTION

‘ Audit: Daten
rr— saiiere [ |
Managementsysten: - [ED S0001-Zertifikat {M b4 |
Art des Audits: )

intemn ‘ e |

Energieverbrauch fir ein Jahr [GWh]:

jl 1

Energiesparpotenzial pro Jahr [GWh/a]:

Energiekostenreduktionspotenzial pro Jahr [€/a]:

Registernummer des federfilhrenden Energiedienstleisters:

Falligkeitsdatum der ndchsten Zertifizierung:

|

Zertifikat des Managementsystem gem3B § 9 Abs. 2 7 1 lit. b EEffG:

*I O Dokument auswihlen

Bestatigungsvermerk

= 0 e_J)L_FlL_BlL__3

I O Dokument auswihlen

Dokumentationshinweis, dass das Managementsystem gemah
§9 Abs. 2 7 1 lit. b EEffG die Erfordnemisse des Anhang I EEffG erfllt
(Kurzbericht oder Inhaltsverzeichnis)

I 0 Dokument auswihlen l

Kurzfassung tber die gewonnen Erkenntnisse
(Energieverbrauch, potentielle Energieeinsparungen)

| & Dokument auswshlen |

Umfang des Managementsystems

[ Bl g T ]

‘ Bereich: Prozesse

suditer: | [oein]

‘ Bereich: Transport

suditer: [ [nein]

Gesamtenergieverbrauch im Unternshmen far ein Jahr [GWh] =

£

Gesamtes Energiekostenreduktionspotenzial pro Jahr [€/3]

Gesamtes Energiesparpotenzial pro Jahr [GWh/a] * [

Fertigstellungsdatum des Audits =

Anmerkungen

|
1
|
|
\

Zusammenfassung des Energieaudits / dquivalente Dokumente * [ O Dokument auswihlen ]

P | « Endgiltig melden |
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Unter der Auswahl ,Managementsystem” kann fiir den jeweiligen Bereich angegeben werden, ob ein
Managementsystem zur Erfiillung der Verpflichtung gemaR §9 EEffG herangezogen wurde und es kann das
konkrete Managementsystem ausgewahlt werden, z. B. EMAS oder ISO 50001 sowie 14001.

Bei der , Art des Audits” ist bei dieser Variante ,,intern“ anzugeben. Die Option ,gemischt” ist beispielsweise dann
zu wahlen, wenn ein Managementsystem nicht in allen Standorten eingefiihrt wurde und daher bei Standorten,
die vom Managementsystem nicht erfasst wurden, ein externes Energieaudit durchgefiihrt wurde.

Die Kombination ,kein Energiemanagement eingesetzt” mit ,internen Energieaudit” ist nicht gesetzeskonform
und sollte nicht gemeldet werden.

In den folgenden Feldern ist der Energieverbrauch des Unternehmens fiir den betreffenden Bereich, z.B.
,Gebdude” sowie das ermittelte Einsparungspotential und die ermittelte potentielle Energiekosteneinsparung
anzugeben. Die Werte sind ohne Tausender-Trennzeichen einzutragen.

Im Falle eines internen Energieaudits ist die ,Registernummer des federfiihrenden Energiedienstleisters” nicht
auszufillen.

Bei ,Falligkeit der ndchsten Zertifizierung” tragen Sie bitte das Ablaufdatum des Zertifikats ein. Dieses sollte sich
auf der Zertifizierungsurkunde (z. B. EMAS-Validierungsurkunde oder ISO Zertifikat) befinden. Das
Falligkeitsdatum der nachsten Zertifizierung muss in der Zukunft liegen, da das Managementsystem zum
Zeitpunkt der Meldung aufrecht sein muss.

Flgen Sie bei Punkt ,Zertifikat des Managementsystems gemall § 9 Abs. 2 Z 1 lit b EEffG” ein aktuell glltiges
Zertifikat des Managementsystems (z. B. EMAS-Validierungsurkunde oder 140001 Zertifikat) ein.

Far den Fall, dass ein Dokument fiir mehrere Nachweispflichten herangezogen werden kann, muss dieses nicht
mehrmals hochgeladen werden. Es kann das bereits hochgeladene Dokument bei mehreren Upload-Feldern

verwendet werden.

Sollten im Rahmen des Managementsystems bereits Unterlagen erstellt worden sein, die den Kriterien des
Energieaudits It. EEffG § 9, Abs. 2, ONORM 16247/1 entsprechen, kénnen diese Unterlagen unter Punkt
,Zusammenfassung des Energieaudits / dquivalente Dokumente” hochgeladen werden (siehe nachfolgender
Abschnitt ,,Gesamtergebnisse”). Bei EMAS wdre dies z. B. die Umwelterkldrung, wenn diese den Kriterien It. § 9
EEffG entspricht.

Der ,Bestatigungsvermerk” ist nur dann verpflichtend hochzuladen, wenn im Zuge des Managementsystems kein
Energieaudit durchgefiihrt wurde, weil die gesetzlich geforderten Inhalte eines Energieaudits bereits im Zuge der
Tatigkeiten des Managementsystems durchgefiihrt wurden. Eine Vorlage flr den Bestatigungsvermerk finden
Sie hier.

Der ,,Dokumentationshinweis” ist optional zu melden und dient als Inhaltsverzeichnis fiir den Fall, wenn kein
Energieaudit durchgefiihrt wurde und die gesetzlich geforderten Inhalte in bereits vorhandenen Dokumenten zu
finden sind. Im Falle einer Kontrolle durch die Monitoringstelle muss das betroffene Unternehmen den
Dokumentationshinweis der Monitoringstelle bereitstellen. Der Dokumentationshinweis kann ein
Inhaltsverzeichnis sein, in dem Verweise zu den Inhalten des EEffG aufgelistet sind.

Werden der Bestditigungsvermerk des Managementgutachters/-auditors und der Dokumentationshinweis
gemeldet, muss kein gesonderter Energieauditbericht erstellt werden.
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Die , Kurzfassung” der gewonnenen Erkenntnisse (ebenfalls optional) kann ein Energieauditbericht sein oder die
Zusammenfassung, die auch bei der Kurzfassung des Auditberichts bei den Gesamtergebnissen gemeldet wird
(siehe nachfolgender Abschnitt Gesamtergebnisse).

Unter ,Umfang des Managementsystems“ ist eine Ubersicht in grafischer oder tabellarischer Form zur Verfiigung
zu stellen, die Aufschluss iber eine eventuelle Konzernstruktur gibt. Es sollte aus diesem Dokument hervorgehen,
welche Unternehmensteile vom Managementsystem sowie vom Energieaudit erfasst wurden und falls
Energieverbraucher/-typen/-bereiche ausgenommen wurden, ist dies zu begrinden. Der ,Umfang des
Managementsystems” entspricht dem Anwendungsbereich bzw. den Systemgrenzen des Energieaudits.

Sind alle Unternehmensteile bereits im Energieauditbericht oder der Zusammenfassung angefihrt, so kann hier

beispielsweise auch die Zusammenfassung als Nachweis verwendet werden.

Nachfolgend werden nochmalig die Dokumentationserfordernisse der verschiedenen Managementsysteme mit
internem Energieaudit bzw. Bestatigungsvermerk einer externen Zertifizierungsstelle bzw. Umweltgutachters

zusammengefasst.

MANAGEMENTSYSTEM
mit internem
Energieaudit

Zertifikat des
Managementsystems
Anwendungsbereich
und Systemgrenzen des
Managementsystems
sowie des Energieaudits
Zusammenfassung des
Energieaudits

MANAGEMENTSYSTEM

ohne internes Energieaudit
(Unterlagen entsprechend den Kriterien des
EEffG § 9 bereits vorhanden)

Zertifikat des Managementsystems

Anwendungsbereich und
Systemgrenzen des
Managementsystems sowie des
Energieaudits

Unterlagen mit zumindest den Inhalten
der Zusammenfassung des
Energieaudits

Bestatigungsvermerk der externen
Zertifizierungsgesellschaft

Der Dokumentationshinweis ist nicht
verpflichtend zu melden, muss jedoch
der Monitoringstelle im Falle einer
Uberpriifung zur Verfiigung gestellt
werden.

Erklarung anhand von EMAS
(Unterlagen entsprechend den Kriterien des
EEffG § 9 bereits vorhanden)

EMAS-Validierungsurkunde des
externen Umweltgutachters
Anwendungsbereich und
Systemgrenzen des
Managementsystems sowie des
Energieaudits

Umwelterklarung, sofern die Inhalte
der Zusammenfassung des
Energieaudits enthalten sind
Bestatigungsvermerk des externen
Umweltgutachters

Der Dokumentationshinweis ist nicht
verpflichtend zu melden, muss jedoch
der Monitoringstelle im Falle einer
Uberpriifung zur Verfiigung gestellt

werden.
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GESAMTERGEBNISSE

Im Anschluss missen der Gesamtenergieverbrauch des Unternehmens sowie das ermittelte
Einsparungspotential und die ermittelte potentielle Energiekosteneinsparung eingetragen werden.

Der Gesamtenergieverbrauch ist als Summe des Energieverbrauchs aller drei Energieverbrauchsbereiche
anzugeben. Dies gilt auch fur den Fall, wenn nicht alle drei Bereiche im Energieaudit betrachtet wurden.

Beim Energiesparpotenzial und dem Energiekostenreduktionspotenzial sind lediglich die Summen der
auditierten Bereiche anzugeben. Diese Werte sind ohne Tausender-Trennzeichen einzutragen.

AuRRerdem ist das Abschlussdatum des Audits anzugeben. Unter ,Anmerkungen” haben Sie die Mdglichkeit,
notwenige Erlauterungen betreffend Managementsystem oder Energieaudit einzufiigen.

Die verpflichtende Zusammenfassung des Energieauditberichts kdnnen Sie unter Punkt ,,Zusammenfassung des
Energieaudits / dquivalente Dokumente” hochladen. Unter ,&aquivalente Dokumente” werden Unterlagen
verstanden, die im Rahmen des Managementsystems erstellt wurden, z. B. Umwelterkldarung bei EMAS, und den
Kriterien des EEffG § 9 Abs. 2 Z 1 lit b EEffG entsprechen.

Eine Vorlage fir die Zusammenfassung des Energieaudits finden Sie auf der Website der Monitoringstelle:

https://www.monitoringstelle.at/monitoring/unternehmen/vorlagen-meldung-von-energieaudits

Bitte kontrollieren Sie die Angaben, bevor Sie die Schaltflache ,,Endgiiltig melden” betatigen. Die Daten kdnnen
anschlieBRend nicht mehr gedndert werden. Sollte bei der Eingabe von Daten ein Fehler passiert sein bzw. die
Meldung unvollstindig sein, so ist dies der Monitoringstelle Energieeffizienz per E-Mail
(office@monitoringstelle.at) mitzuteilen. Eine Anderung der gemeldeten Daten ist nur durch die

Monitoringstelle Energieeffizienz moglich.

6.4 Meldung eines externen Energieaudits

Voraussetzung fir die Meldung eines Energieaudits ist ein glltiger USP-Account mit der Rolle
,K_AUDITOR_Supervisor” bei jenem Unternehmen, fiir das die Meldung erfolgen soll. Ndhere Informationen zur
Registrierung im USP finden sich in Kapitel 2.1., ,,Informationen zum Anlegen von Accounts und Rollen“ in Kapitel
2.4

Zum Melden des Audits klicken Sie im Menipunkt , Energiedienstleister” auf den Unterpunkt ,Audits”. In der
,Statuslibersicht” sind alle Audits aufgelistet, die bereits von Ihrem Account fiir dieses Unternehmen gemeldet
wurden. Mit einem Klick auf die Schaltflache ,, Audit melden” kénnen Sie ein neues Audit hinzufligen.

In den Vorlagen fiir den Energieauditbericht (Langversion und Zusammenfassung) finden Sie eine Tabelle, die dem
Meldeformular fiir das Energieaudit in der ,,Anwendung zum EEffG“ entspricht. Ausgefiillt vom jeweiligen Auditor
kénnte diese Tabelle als Hilfestellung fiir die Meldung des Energieaudits durch das grofse Unternehmen in der
LAnwendung zum EEffG” herangezogen werden.
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l Audit: Daten

l Bereich: Gebdude

—_— |

“ Bereich: Prozess

awitir |

“ Bereich: Transport

awitir |

Gesamtenergieverbrauch des Unternehmens [GWh] * [ ]
gesamtes prognostiziertes Einsparungspotential pro Jahr [GWh] * [ ]
durchschnittliches Energiekosteneinsparungspotential pro Jahr [€] * [ ]
Abschlussdatum des Audits * [ ]
Sonstiges ‘
Kurzfassung des Auditberichts, sonstige Dokumente * | O Dokument auswidhlen l

v Endgiiltig melden

Das Formular beinhaltet Eingabemaglichkeiten fiir die drei Energieverbrauchsbereiche , Gebaude”, ,Prozesse”

und , Transport” sowie Eingabefelder fir die Gesamtergebnisse.

Die Eingaben fiir die einzelnen Energieverbrauchsbereiche kénnen vorgenommen werden, wenn die Schaltflache

des entsprechenden Bereichs per Klick auf ,ja“ umgestellt wird.

43



MELDUNGEN FUR GRORE UNTERNEHMEN

ENERGIEVERBRAUCHSBEREICHE — EXTERNES AUDIT

| Audit: Daten ‘

‘ Bereich: Gebaude auditiert: ‘
Managementsystem: * [Kein Energiemanagemeni s |
Art des Audits: = [’Extem | - |
Energieverbrauch fir ein Jahr [GWh]: * [ l
Energiesparpotenzial pro Jahr [GWh/a]: - |- ]
Energiekostenreduktionspotenzial pro Jahr [€/a]: = [ l
Registernummer des federfihrenden Energiedienstleisters: [ ]

‘ Bereich: Prozesse auditiert: CE| ‘

‘ Bereich: Transport auditiert: I:IE| ‘

Gesamtenergieverbrauch im Unternehmen fir ein Jahr [GWhH] =

Gesamtes Energiesparpotenzial pro Jahr [GWh/a] = | ]
Gesamtes Energiekostenreduktionspotenzial pro Jahr [£/a] = [ ]
Fertigstellungsdatum des Audits = [ ]
Anmerkungen ‘

fusammenfassung des Energieaudits / dquivalente Dokumente * [ 2 Dokument auswahlen I

* zuriick | v Endgiiltig melden |

Wahlen Sie bei ,,Managementsystem” die Option ,kein Energiemanagementsystem” und bei , Art des Audits”
,extern aus. Die Option ,,gemischt” kann beispielsweise dann gewahlt werden, wenn ein externes Audit nicht
an allen Standorten eingefiihrt wurde und daher bei Standorten, die vom externen Audit nicht erfasst wurden,
ein Managementsystem und ein internes Audit durchgefiihrt wurde.

Es missen zumindest die wesentlichen Energieverbrauchsbereiche angewahlt und deren Daten eingetragen
werden. Hatte ein Unternehmen z. B. nur fir den Bereich ,Gebdude” ein Audit zu erstellen, weil dieser Bereich
einen wesentlichen Energieverbrauchsbereich des Unternehmens darstellt, so muss das Gebdudeaudit unter
,Zusammenfassung des Energieaudits” hochgeladen werden.

Im Navigationsfeld ,Gebdude” miissen der Energieverbrauch des Unternehmens fiir den betreffenden Bereich,
sowie das ermittelte Einsparungspotential und die ermittelte potentielle Energiekosteneinsparung eingetragen
werden. Die Werte sind ohne Tausender-Trennzeichen einzutragen.

Es kann fiir alle drei Bereiche ,,Gebdude”, ,Prozesse” und ,Transport” jeweils die Durchfiihrung eines internen
oder externen Energieaudits angeben werden.

Die ,Registernummer des federfiilhrenden Energiedienstleisters” ist eine 8-stellige Buchstaben-Zahlen-
Kombination fiir die Zuordnung eines qualifizierten Energiedienstleisters. Die Registernummer ist im 6ffentlichen
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Register der Energiedienstleister auf der Website der Monitoringstelle Energieeffizienz unter dem folgenden Link
zu finden: https://www.monitoringstelle.at/monitoring/energiedienstleister/register-der-qualifizierten-

energiedienstleister/liste-ed|

GESAMTERGEBNISSE

Im Anschluss muissen der Gesamtenergieverbrauch des Unternehmens sowie das ermittelte
Einsparungspotential und die ermittelte potentielle Energiekosteneinsparung eingetragen werden.

Der Gesamtenergieverbrauch ist als Summe des Energieverbrauchs aller drei Energieverbrauchsbereiche
anzugeben. Dies gilt auch fur den Fall, dass nicht alle drei Bereiche im Energieaudit betrachtet wurden.

Beim Energiesparpotenzial und dem Energiekostenreduktionspotenzial sind lediglich die Summen der
auditierten Bereiche anzugeben. Diese Werte sind ohne Tausender-Trennzeichen einzutragen.

Aulerdem ist das Abschlussdatum des Audits anzugeben. Unter ,Anmerkungen” haben Sie die Mdglichkeit,
notwenige Erlduterungen Energieaudit betreffend einzufiigen.

Die verpflichtende Zusammenfassung des Energieauditberichts kdnnen Sie unter Punkt ,Zusammenfassung des
Energieaudits / dquivalente Dokumente” hochladen.

Eine Vorlage fur die Zusammenfassung des Energieaudits finden Sie auf der Website der Monitoringstelle:

https://www.monitoringstelle.at/monitoring/unternehmen/vorlagen-meldung-von-energieaudits

Bitte kontrollieren Sie die Angaben, bevor Sie die Schaltflache ,Endgiiltig melden” betatigen. Die Daten konnen
anschlieBend nicht mehr geandert werden. Sollte bei der Eingabe von Daten ein Fehler passiert sein bzw. die
Meldung unvollstdndig sein, so st dies der Monitoringstelle Energieeffizienz per E-Mail
(office@monitoringstelle.at) mitzuteilen. Eine Anderung der gemeldeten Daten ist nur durch die

Monitoringstelle Energieeffizienz moglich.

6.5 Konzernmeldung fiir groRe Unternehmen

Eine klare Kommunikation tber die verbundenen Unternehmensteile kann den Nachfragebedarf der
Monitoringstelle gegenlber den verpflichteten Unternehmen reduzieren.

In Unternehmen bei denen die Durchfiihrung eines Energieaudits oder die Meldung von
EnergieeffizienzmalRnahmen (verpflichtend nur fiir Energielieferanten)

a. von einem anderen Unternehmen libernommen wird,
b. oder das angemeldete Unternehmen fiir ein anderes Unternehmen im Konzern die Meldung
libernimmt,

ist es wichtig, unter dem Mentipunkt ,,Konzernmeldung” Angaben diesbezliglich im USP einzutragen.

Schlussendlich muss aus der Konzernmeldung fiir die Monitoringstelle erkennbar sein, wie die § 9 und/oder 10
EEffG-Verpflichtung fir alle verpflichteten Unternehmensteile im Konzernverbund erfiillt wurde.

Eine detaillierte Anleitung dazu finden Sie unter Punkt 4.3 ,Konzernmeldung”.
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6.6 Meldung einer Energieberatung

Dazu vorgehen wie in Punkt ,6.4. Meldung eines externen Energieaudits” vorgehen. Allerdings bitte im Feld
»Anmerkungen” den Hinweis eintragen, dass es sich um eine Energieberatung handelt. Weiters ist darauf zu
achten, dass unter ,,Unternehmen/Jahresmeldung” die Verpflichtung gemaR §9 NICHT angehakt ist!

6.7 VerknuUpfen des Audits bzw. Energieberatung mit dem Energiedienstleister
Account

Ist nur dann erforderlich, wenn Sie als Auditor einen Uberblick iiber alle von Ihnen gemeldeten Audits haben
mochten.

Die von lhnen gemeldeten Audits missen mit lhrem Energiedienstleisteraccount verkniipft werden.

Schritt 1: In Ihrem USP-Zugang (welcher zur Registrierung als Energiedienstleister verwendet wurde) kénnen Sie
sich lhre sogenannte ,Referenz-Kennung” notieren. Diese finden Sie unter dem Menipunkt
,Energiedienstleister/Stammdaten”. Es empfiehlt sich, diese an einem lokalen Speicherort zu kopieren, da eine
manuelle Eingabe aufgrund der langen Zeichenfolge fehleranfallig ist.

I starmrmdaten

——————————————————————

Geben Sie die Referenz-Kennung bei ihren Auditoren-Benutzerzugdngen an, um die Audits mit diesem Account zu verknipfen.

crvacmets”
Berufsbefihigungsnachweis EACchupestasnchion

* Pflichtfeld

Schritt 2: Steigen Sie aus lhrem USP-Zugang aus und im USP-Zugang des Unternehmens ein, flir das Sie die
Meldung des Energieaudits durchfiihren werden oder bereits durchgefiihrt haben. Die Zugangsdaten erhalten
Sie vom USP-Administrator des Unternehmens, fur das Sie das Audit hochladen.

Schritt 3: Fligen Sie die lokal abgespeicherte ,Referenz-Kennung” unter dem Menipunkt ,,Stammdaten” ein und
speichern Sie lhre Eingabe.

I Auditor: Stammdaten |
EEffiG-Anwendung-UID _

Geben Sie hier die Referenz-Kennung lhres registrierten Energiedienstleister-Zugangs an, um lhre Accounts miteinander zu

verkniipfen.

Schritt 4: Nachdem Sie lhre ,Referenz-Kennung” eingetragen haben, ist das Energieaudit in Ihrem USP-Account
unter dem MenUpunkt ,Statustibersicht” und dem Menilpunkt ,, Audits” sichtbar.

Diese aus 36 Zeichen bestehende Kennnummer ist Ihrem Account zugeordnet und kann von niemand anderem
eingesehen werden.
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6.8 Meldung/banking von EnergieeffizienzmaRnahmen fir KMU und groRe
Unternehmen It §9 EEffG

Von Seiten des Energieeffizienzgesetzes besteht fiir Unternehmen keine Verpflichtung MaBnahmen zu setzen
und im USP zu melden.

Informationen beziglich Regelung und Bewertung von MalRnahmen entnehmen Sie bitte §27 (4) Z2 EEffG und
auf der Homepage der Monitoringstelle.

Sofern MafRnahmen vom Unternehmen selbst gesetzt (noch nicht Gibertragen) wurden, kénnen diese

e bis zum 14. Februar des jeweiligen Folgejahres Giber die Anwendung zum Energieeffizienzgesetz im
USP (Zugang zum USP unter Kapitel 2) an die Monitoringstelle mittels Vorlage (in der Anwendung im
USP zu finden) gemeldet werden (banking)

e und zu einem spateren Zeitpunkt an einen Energielieferanten erstiibertragen werden (bis 2020),

e oder vordem 14.2. des Folgejahres direkt an einen Energielieferanten oder ein anderes
Unternehmen {ibertragen werden. Hierzu sind maximal drei Ubertragungen giiltig. Die vierte
Ubertragung muss vom verpflichteten Energielieferanten eingetragen sein.

e  MaRnahmen, welche nicht bis zum 14.2. des Folgejahres im USP gemeldet wurden, verfallen.

Eine detaillierte Anleitung fiir die Eintragung von EnergieeffizienzmaRBnahmen finden Sie unter Kapitel 7.7
»Meldung von MaRnahmen*.

6.9 Malnahmenteilung

Wurde eine MalRnahme vom Unternehmen selbst gesetzt und gebankt, kann diese bei Bedarf geteilt werden
und somit an (unterschiedliche) Energielieferanten mittels Ubertragungsvereinbarung bis ins Jahr 2020
Gbertragen werden. Es gilt zu beachten, dass jeder Teil der MaBnahme auch nach der Teilung mindestens 1
MWh (1.000 kWh) grof8 ist. Dazu gibt es 2 unterschiedliche Varianten:

Variante 1: Die gesamte MaBnahme wurde fristgerecht vor dem 14.2. im USP eingemeldet; ein Teil der
MaRnahme wird in weiterer Folge an den Energielieferanten erstiibertragen, der verbleibende Teil bzw.
Teile miissen nochmalig in das USP eingetragen werden

1. Offnen Sie unter Menipunkt ,MaRBnahmen“ die Ubersicht

2. Setzen Sie die MalRnahme, welche geteilt werden soll, auf ,inaktiv” durch Klicken auf ,aktiv”
ACHTUNG: Wird die MaRnahme nach dem 14.2. des Folgejahres der Umsetzung auf ,inaktiv”
gestellt, so kann dies nicht mehr durch Ihr Unternehmen erfolgen, sondern kann nur noch
durch die Monitoringstelle gedandert werden. Dazu bitte ein Mail an
office@monitoringstelle.at mit folgenden Angaben richten:

e Name des Unternehmens
e UID-Nr. der betroffenen MalRnahme

e Eine kurze Begriindung warum die MaRnahme auf ,inaktiv” gestellt werden soll
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3.

4.

| MaBnahmeniibersicht: ‘
- A2 (=)=]
MaBnahmen-UID & B Bezeichnung & Adresse & - im _ letzte
Jajlr Elnspam:g Haushalt Mdfung Umge:zung Frmterro v o . o _L-
[ = i [ || meowmy & " = s o ALEy =
[kWh] < P g
9875684122541115 | 2016 | Femwarme 1030 Hofstraie 1515100 | 1515100 | 21.04.2016 | 39112015 21-%:5316- s
9758685201502002 | 2016 3 1030 HULs by,
Fernwarme Hofstrale 29816095 | 2.981.699.5 | 21.04 2016 | 30.11.2015i 5000 | p-]
£939805363312124 ; 1040 i L2,
2016 | Femwirme Niederhofstrale | 2.6324732 | 26324732 | 21.04.2016| 30.11.2015 00:00 | 2 |
(=)
pol

Danach legen Sie die selbe MaRnahme mit allen Angaben nochmals neu an, jedoch mit den

Zusatzinformationen:

Klicken Sie auf ,,Berechnen”. Unter , davon anrechenbar fiir das Unternehmen” steht

a.

»Malnahmenteilungskennziffer” — Informationen zur Teilungskennziffer finden Sie

auf unserer Homepage beschrieben

Bitte beachten Sie, dass bei der MalRnahmenteilungs-Kennziffer jeder einzelne Teil
im Bereich ,,MaRRnahmenteil” individuell sein muss (zB JJIMMTTATU12345670M00-

00/00). Die restlichen Bestandteile der Kennziffer sind bei jedem Teil dieser

MafRnahme gleich.
Hékchen bei ,,MalRnahme wurde geteilt”
Unter ,,MaRBnahmenteil [kWh/a]“ ist der Anteil der MaBnahme eintragen, welcher

noch im Unternehmen verbleibt (= MaRnahme abziglich Anteil, welcher an einen

Energielieferanten Gbertragen wurde)

automatisch der Wert, welcher noch in lhrem Unternehmen verbleibt.

Variante 2: Ein Teil der MaBnahme wurde vor dem 14.2. an einen Energielieferanten tibertragen und nur ein

Teil der MaBnahme verbleibt noch in lhrem Unternehmen:

Legen Sie dazu die MaRBnahme wie gewohnt an und geben die Zusatzinformationen wie ab Punkt 3a beschrieben

an.

Bei Eingabe mehrerer Teile einer MaRnahme gilt vereinfachend, dass nicht jeder MaBnahmenteil einzeln

eingegeben werden muss, sondern mehrere Teile zusammengefasst werden kdnnen. Ein Energielieferant hat

z.B.am 7. Janner 2016 die Rechte an 30 von 90 Teilen einer MaRnahme lbertragen bekommen und mochte die

30 Teile melden. Er muss nicht 30 separate Meldungen machen, sondern kann diese in einer zusammenfassen.

Eine MaRnahmenteilungs-Kennziffer muss dennoch angegeben werden. Die Eingabe muss dem folgenden
Format folgen: 160107ATU12345678M01-01bis30/90
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7 Meldungen flr Energielieferanten

7.1 Kurzanleitung

1. Voraussetzung fir die Bearbeitung im USP ist die Registrierung sowohl bei der Monitoringstelle, als
auch beim Unternehmensserviceportal (USP). Ist dies noch nicht erfolgt, dann bitte unter Kapitel 2
»,Zugang zur Anwendung” bis 2.5 ,Aufrufen der Anwendung zum EEffG“ die Informationen
nachlesen. Es werden die Rollen K_Unternehmen_Supervisor und/oder
K_Energielieferant_Supervisor bendtigt.

2. Unter dem Menipunkt ,Unternehmen” bei allen Untermenipunkten, die fir lhr Unternehmen
relevant sind, die Daten kontrollieren, befiillen und bestatigen. Siehe dazu auch Kapitel 4 in diesem
Handbuch.

3. Unter dem Menlpunkt ,Energieabsatz” bei allen Untermeniipunkten Daten eingeben — siehe dazu
die Beschreibung in diesem Handbuch von Kapitel 7.2

4. Unter dem Menlpunkt , Konzernmeldung” die Unternehmen angeben, fiir die die Meldung des
Energieabsatzes und der MaRnahmen Gbernommen wird — trifft nur bei Unternehmen mit
Konzernverbund und gemeinsamer Meldung zu. Informationen dazu finden Sie unter Kapitel 7.3

5. MaBnahmen melden - siehe dazu bitte Kapitel 7.7
a. Unter dem Meni ,,MaBnahmen” entsprechende Vorlage(n) der MaBnahme(n) auswahlen.

b. Firjede MaRnahme muss ein eigenes Sheet ausgefillt werden und mit ,,Endgltig melden”
bestatigt werden.

Bitte beachten Sie, dass Daten, sobald sie abgespeichert sind, nicht mehr gedndert werden kénnen!

7.2 Energieabsatz und Anlauf- und Beratungsstelle

Die jahrliche Meldung des Energieabsatzes und der Einrichtung einer Anlauf- und Beratungsstelle kann unter
dem Punkt ,Jahresmeldungen”, ,Energieabsatz” vorgenommen werden.

Waihlen Sie in der Spalte das Symbol ,,#*“, um den Energieabsatz und bei Bedarf die Anlauf- und Beratungsstelle
fir das entsprechende Kalenderjahr (Verpflichtungsjahr) zu melden.
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l Energielieferant : Jahresmeldungen ‘
licht Ty
Kalenderjahr Meldedatum Energieabsatz Nachweis plert ' S Energ B s
jahr gemaB §10
2017 2018 s,
2016 14.02.2017 24 GWh ‘ 3 2017
2015 14022016 30 GWh s | 2016 v
2014 23.12.2015 26 GWh 4 ’ 2015 v
Der Vorjahres-Energieabsatz ist jeweils fur das entsprechende Kalenderjahr zu melden. Gleichzeitig mit diesem Energieabsatz ist die Verpflichtung als .Energielieferant
gemaB §10” fur das Verpflichtungsjahr bekannt zu geben.
Wird die Meldung des Energ tzes Ihres Unterneh im Rah einer K ldung von einem anderen Unterneh, aber , tragen Sie als Energieabsatz
0 GWh ein und aktivieren die Verpflichtung als Energielieferant gemaB §10". Die Bek gabe des meldenden Unterneh, erfolgt Gber den Menipunkt
Besitzverhaltnisse”. Bitte fiigen Sie auch bei einer Konzernmeldung den Nachweis Gber den Energieabsatz bei. Eine Vorlage dafir finden Sie unter www.monitoringstelle.at.

\ Jah Idung fiir Energielief andern

Kalenderjahr 2017

IEnergieabsatz [GWh] I [32

I Bekanntgabe der Verpflichtung gemaB §10 fir das Verpflichtungsjahr 2018
#nergielieferantenverpflichtung)

I Eine Beratungsstelle gemaB §10 (5) ist eingerichtet C ) keine Angabe ° Ja (_) Nein

IBerechnung des Energieabsatzes | Energieabsatz2018.xlsx (Energieabsatz2018) S| @
v Endgiiltig melden

& zurii

* Pflichtfeld

Tragen Sie hier die im entsprechenden Kalenderjahr abgesetzte Energiemenge ein und laden Sie ein
Nachweisdokument unter ,,Berechnung des Enerigeabsatzes” hoch.

Zwei Vorlagen fiir das Nachweisdokument fiir

e Einzelunternehmen

e Unternehmen mit Konzernverbindung

finden Sie auf unserer Website im Downloadbereich (auf der rechten Seite im Menlibaum).

Detaillierte Informationen fiir die Meldung der Verpflichtung und des Energieabsatzes finden Sie hier.

Die Einrichtung einer Anlauf- und Beratungsstelle ist gem. §10 (5) EEffG ab 49 Mitarbeiter und einer Bilanz- oder
Umsatzsumme von Uber 10 Mio. EUR erforderlich.

Die Einrichtung dieser Stelle ist unter ,Eine Beratungsstelle gemal § 10 (5) ist eingerichtet” bekannt zu geben.
Die Bekanntgabe der Adresse bzw. der Website der Anlauf- und Beratungsstelle sind unter dem Menlpunkt
,Unternehmen®, ,Stammdaten” einzutragen. Die Meldung ist als freies Textfeld ausgefiihrt und sieht die
Meldung der physischen Adresse dieser Beratungsstelle vor. Alternativ kann auch eine Telefonnummer oder eine
URL eingegeben werden.

Bitte kontrollieren Sie die Daten in der ,,Anwendung zum Energieeffizienzgesetz” vor dem Abspeichern. Eine
Korrektur der Eingabe, nach der endgiltigen Meldung, bedarf einer Meldung per Mail an die Monitoringstelle
Energieeffizienz (office@monitoringstelle.at).
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7.3 Konzernmeldung fur Energielieferanten

Eine klare Kommunikation Uber die verbundenen Unternehmensteile kann den Nachfragebedarf der
Monitoringstelle gegenliber den verpflichteten Unternehmen reduzieren.

In Unternehmen bei denen die Durchfiihrung eines Energieaudits (verpflichtend nur fir groRe Unternehmen)
oder die Meldung des Energieabsatzes und der Energieeffizienzmallnahmen

a. von einem anderen Unternehmen ibernommen wird,
b. oder das angemeldete Unternehmen fiir ein anderes Unternehmen im Konzern die Meldung ibernimmt,

ist es wichtig, unter dem Menupunkt ,Konzernmeldung” Angaben diesbezliglich im USP einzutragen.

Schlussendlich muss aus der Konzernmeldung fiir die Monitoringstelle erkennbar sein, wie die § 9 und/oder 10
EEffG-Verpflichtung fir alle verpflichteten Unternehmen im Konzernverbund erfullt wurde.

Eine detaillierte Beschreibung fiir den Eintrag in der ,,Konzernmeldung” finden Sie unter 4.3

7.4 Unternehmensdaten

Unter dem Menlpunkt ,Jahresmeldungen” ,Unternehmensdaten” konnen jahrlich Angaben (ber
Mitarbeiterzahl, Bilanzsumme und Umsatz bekannt gegeben werden. Zahlt Ihr Unternehmen auch als groRes
Unternehmen gemaR §9 EEffG ist hier die Verpflichtung einzutragen.

Jahr Id Unterneh | des Unterneh y |

W) Die Jahresmeldung wurde aktualisiert.

K 'jah: i ';c;t;mnh Beschiftigte B““'[‘:;';l';"“e Umsatz [EUR] V""’"i:f::““gs' Ul;t:::::‘:ggngen 5 a
2017 01.02.2018 190 € 10.000.000,00 € 15.000.000,00 2018 n
2016 20.11.2017 300 € 60.000.000,00 € 90.000.000,00 2017 v n
2015 26.01.2016 300 € 60.000.000,00 € 90,000.000,00 2016 v n
2014 23122015 149 € 23.000.000,00 € 31.000.000,00 2015 n

Beschiftigte, Bilanzsumme und Umsatz sind auf das Berichtsjahr bezogen, die Meldung als verpflichtetes , groBes Unternehmen gemag §9* tungsjahr bezogen.
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Wihlen Sie in der Spalte , Aktionen” das Symbol ,#*“ aus, um eine Meldung fir das entsprechende Jahr
durchzufihren.

| Jahresmeldung fiir Unternehmen |

Kalenderjahr 2017

Beschaftigte | 190 |

Bilanzsumme [EUR] I 10000000 ‘

Umsatz [EUR] | 15000000 |

Verpflichtungsjahr 2018
Bekanntgabe der Verpflichtung als groBes Unternehmen gemap §9 * |:|

< s

* Pflichtfeld

Bei ,,Mitarbeiteranzahl” geben Sie bitte die Anzahl Ihrer Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter als Vollzeitdquivalent

ein.

Wenn lhr Unternehmen unter die Verpflichtung gemaR §9 fallt, ist dies an dieser Stelle durch den Klick auf die
Checkbox bekanntzugeben.

Diese Daten koénnen jedes Jahr nur einmalig eingetragen werden und unter dem Punkt ,Endgultig melden” an
die Monitoringstelle gemeldet werden. Die Daten kdnnen anschliefend nicht mehr gedandert werden.

Sollte bei der Eingabe von Daten ein Fehler passiert sein bzw. die Meldung unvollstandig sein, dann kontaktieren
Sie bitte die Monitoringstelle Energieeffizienz per E-Mail (office@monitoringstelle.at) um den Datensatz

korrigieren zu kdnnen.

7.5 Ausschreibung

Ausschreibungen von EnergieeffizienzmalRnahmen sind der Monitoringstelle bekanntzugeben. Die Moglichkeit
zur Eingabe von Ausschreibungen finden Sie unter ,Jahresmeldungen®/ ,Ausschreibungen”.

Meldezeitpunkt Menge Info Medium Status Verdffentlichung | Andere Beteiligte ] Aktionen
01.02.2018 11 GWh Gestartet 09.01.2018

| © Ausschreibung erstellen | % zuriick |

Mit der Schaltflache , Ausschreibung erstellen” kann eine neue Ausschreibung gemeldet werden.
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Ausschreibung fiir den Em!rgielieferarﬂm_ andern

Meldungszeitpunkt * [ ]

Ensrgiemenge [GWh] [ ]

Status * C:' Gestartet l::' Abgezchlossen o Abgebrochen

Info

Veroffentlichungszeitpunkt = [

Medium [

Andere Beteiligte

Ausschreibungsdokument O Dokument auswihlen
* zuriick + speichern

* Pflichtfzld

Als ,Meldezeitpunkt” der Ausschreibung wird automatisch das aktuelle Datum {bernommen. Unter
»,Energiemenge” ist die ausgeschriebene Energieeinsparung in GWh anzugeben.

»Info“ ist ein freies Textfeld, in dem z.B. Informationen zur Statusanderung eingegeben werden kénnen.

Unter ,Veroffentlichungszeitpunkt” ist das Datum anzugeben, an dem die Ausschreibung in einem Medium
inseriert wurde.

Unter ,,Medium” ist beispielsweise der Name einer Zeitschrift, ein Weblink oder dhnliches einzutragen.

Wenn sich ein anderes Unternehmen an der Ausschreibung beteiligt hat, dann kann dies unter ,,Andere
Beteiligte” bekannt gegeben werden.

Als Nachweis fiir die Ausschreibung kann ein Abbild der Ausschreibung im PDF-Format gemeldet werden.

7.6 Managementsystem

Eine Eintragung muss hier nur erfolgen, wenn das Unternehmen It. §9 des EEffG als energieverbrauchendes
Unternehmen eingestuft wird.

7.7 Meldung von Mallnahmen

Grundsatzlich hat ein verpflichteter Energielieferant nach §10 EEffG EnergieeffizienzmaBnahmen — im jeweils
erforderlichen AusmaR — gegeniiber der Monitoringstelle nachzuweisen.

Mit einem Klick auf ,MaRnahmen” und danach auf ,MaBnahme anlegen” gelangen Sie zu den Vorlagen fir
individuelle MaRRnahmen, MaRnahmen mit Defaultwerten, projektspezifische MaRnahmen und
Ausgleichbetrag.
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| MaBnahmeniibersicht:
MaBnahmen-UID < J.l" MaBnahme & Bezeichnung & Adresse & E[':‘s”p:]m:‘g " ilI:_ ) M. .j_ U ctzung j'\l:de::ng T & i' e
- [ ] T | [kWh] & - - &
96305679441616380 | 2015 | Individuelle Bewer... |MustermaRinahme 1 | Musteradresse 80000 | 26667 | 21122005 | 21122015 [ P2 | e naiv
96426119988773837 | 2015 | Bremnwertkessel £.. | Musterma@nanme 2 | Musteradresse 730104 | 730104 | 11012016 | 02052015 | P20
96426119988773848 | 2015 | Brenmwertkessel £ | MustermaBinanme 3 | Musteradresse 163512 | 1163512 | 11012016 | 01052018 | I | o iy
06420010108475442 | 2015 | Flottznemeverun.. | Mustermafinahme 4 | Musteradrasse 10.400,0 00 | 13012016 | 16052015 | a2t | | \
96527588691804213 | 2016 | Weiware (L120L.. Mustermainanme 5 | Musteradresse 133500 | 133500 | 21112005 | 11112005 | 2HEIANE | | |
[+] ! [ © Ausgleichshetrag melden l l © Ubererfiillung iibertragen ]

Sobald Sie eine Malnahme angelegt haben, ist diese automatisch auf ,aktiv‘ gesetzt und wird bei

Energielieferanten nach §10 zur Berechnung der Verpflichtung herangezogen. Durch Klicken auf ,,aktiv” kann die

MaRnahme — bis zum Meldedatum 14.2. (Folgejahr nach der Umsetzung) - ,inaktiv” gesetzt werden. Das ist dann

notwendig, wenn:

Sie Energielieferant sind und die MaBnahme nicht fur lhre eigene Verpflichtung heranziehen
mochten, sondern banken um zu einen spateren Zeitpunkt die Malnahme an einen anderen
Energielieferanten zu Ubertragen. Allerdings ist dies nur zuldssig, wenn Sie der Setzer der MaRnahme

waren.

Fehler beim Eintragen der MaRnahme passiert sind. Danach kann die MaBnahme mit den richtigen
Werten nochmals angelegt werden, sofern dies im selben Jahr passiert, in dem die MalRnahme das
erste Mal angelegt wurde.

Sie die MaRBnahme I6schen mochten (aus Griinden der Nachvollziehbarkeit erscheint die MaRnahme
hier weiter auf, ist aber ,inaktiv” gesetzt)

MaRnahmen die nach dem 14.2. auf ,inaktiv“ gestellt werden sollen, kénnen nur durch die
Monitoringstelle inaktiv gesetzt werden. Dazu bitte ein Mail an office@monitoringstelle.at unter

Angabe einer Begriindung und der MalRnahmen-UID schicken.

7.7.1 Vorlagen fir Mallnahmen auswahlen

Sobald Sie auf ,,MalRnahme anlegen” geklickt haben kénnen Sie im MaRnahmenbaum die entsprechende Vorlage

fir lhre MaRnahme auswahlen.
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MaBnahmenformular auswahlen ‘

T 1 Allgemein A MaBnahmen-Details |
¥ Individuelle Bewertung

¥ Beleuchtung
* Beleuchtung in Haushalten
¥ Beleuchtung in Unternehmen
¥ StraBenbeleuchtung
¥ Bewusstseinsbildende MaBnahmen
* Beratung
* Smart Meter
¥ Effiziente Stromerzeugung

Wiahlen Sie bitte ein MaBnahmenformular aus.

¥ Kraft-Warme-Kopplung
* Photovoltaik
¥ Elektrogerate
¥ Stand-by Reduktion
¥ Weiliware
¥ Gebaudehiille
* MNeuerrichtete Gebiude
¥ Sanierung von Geb&uden
¥ Heizsysteme und Warmwasser v

* Fernwirme

Im MaBnahmenbaum wird eine MaRnahme wie folgt ausgewahlt:

Wichtig ist, dass zuerst die Pfeile () angeklickt werden, dann wird eine weitere Ebene mit » geotffnet, in der
3. Ebene erscheint, nach Klicken auf das Pfeil-Symbol, ein Blatt-Symbol (). Hier kann die tatsachliche
MafRnahme ausgewahlt werden.

Im Normalfall gibt es pro MaRnahme zwei Eingabemdéglichkeiten:
- ,mit Defaultwerten”
- »projektspezifische Eingabe“

Eine MaBnahme , mit Defaultwerten” wahlen Sie aus, wenn Sie eine Berechnung flr eine MaRnahme aus dem
Methodendokument unverdandert verwenden.

Mochten Sie dieselbe Formel verwenden, aber individuelle Werte eingeben, dann wahlen Sie bitte die
MaRnahmen mit ,,projektspezifische Eingabe“ aus.

Wurde die MaBnahme ausgewadhlt, erscheinen im selben Fenster rechts ,,MaBnahmen-Details”.
In diesem Abschnitt finden sich der , Titel” und die Beschreibung der Mafinahme.

Die Beschreibung im Fenster ,,MalRnahmen-Details“ basiert — abhéngig von der Giiltigkeit der MaRnahme —
entweder auf dem Methodendokument der Austrian Energy Agency gemaR § 27 Art. 5 EEffG (mit Verweis auf
Anhang V EEffG), oder auf Anlage 1 der § 27 RL-VO (BGBI. Il Nr. 394/2015 und BGBI. Il Nr. 172/2016).

e Anlage 1der§27 RL-VO 172 — Juni 2016:

e Anlage 1 der § 27 RL-VO 394 — Nov. 2015:
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e Methodendokument der Austrian Energy Agency Okt. 2013:

e Methodendokument Anlage 1 BGB1. Il, Nr. 394 Nov. 2015

e Methodendokument Anlage 1 BGB1. Il, Nr. 172 Juni 2016

e MaBnahmen-Entsprechungsliste fiir die beiden Methodendokumente:

MaBnahmenformular auswihlen

¥ 1 Allgemein
* Individuelle Bewertung
¥ Beleuchtung
1 eBeIeuchtung in Haushalten
2 EBe i e .2014 - 31.12.2016)

mit Defaultwerten
O projektspezifische Eingabe

3

* Beleuchtung in Unternehmen
¥ StraBenbeleuchtung
T Bewusstseinsbildende MaBnzhmen
* Beratung
* Smart Meter
T Effiziente Stromerzeugung
* Kraft-Wirme-Kopplung
* Photovoltaik
T Elektrogerate
¥ Stand-by Reduktion
Y WeiBware
¥ Gebiudehiille
¥ Nenerrichtete Gahdnids

MaBnahmen-Details |

Titel:
Beleuchtung in Haushalten (1.1.2014 - 31.12.2016)

Beschreibung:

| Austrian Energy Agency (2013) Methoden zur richtlinienkenformen
Bewertung der Zielerreichung gemaB Energieeffizienz- und
Energiedienstleistungsrichtlinie 2006/32/EG - Kapitel: 3.2 Effiziente
Beleuchtung bei Haushalten | NachfolgemaBnahme: Beleuchtung in
Haushalten (ab 1.1.2017) | Haushaltskonsumentinnen nutzen statt
herkémmlicher Halogenlampen Energiesparlampen (ESL) oder
lichtemittierende Dioden (LED) fir maBig bis hdufig genutzte
Leuchten.

Nach Auswahl der Schaltflache ,, weiter” 6ffnet sich nachstehendes MaRnahmenformular.

7.7.2 Malinahmen eintragen

Um die Berechnung und die Meldung so einfach wie moglich zu gestalten, wurden Vorlagen fiir MaBnahmen lt.
Methodendokument mit Defaultwerten, fiir projektspezifische MalRnahmen und fir individuelle MaBnahmen
erstellt. Fir jede MaRBnahme gelten abhangig von der Giiltigkeit der MaBnahmen entweder die Methoden der
Austrian Energy Agency gemaR § 27 Art. 5 EEffG (mit Verweis auf Anhang V EEffG) oder der Anhang 1 der § 27

RL-VO (BGBI. Il Nr. 394/2015).

Das MalRnahmendatenblatt ist in 5 Bereiche gegliedert (Hauptdatensatz, Nebendatensatz, Berechnung, Upload,

Endgultig melden).
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MaBnahme des Untermehmens 1
b iri wnd R iwne Fiir D4 fe (ab 1.1 2006)
MaBnahmenbezeichrung *

Zeitpunkt der Umsetzung * |

Adresse der Umsetzung *

Ont *

C ]
ALt |
Weenn die Malinahime M«Wawmmmwnm Advesce, PLT und Q0T dVeses
Endvrbraueiers Malsafme paehnene Endvrbirguctiar BerrT, b2 e Adrecse
Jenes junisnisg Person anugeben, der die Malfiafime ersmeally Sbemragen wurde,
aufler di Methads Sant aine andare Regeiung wor. Name, Advecss, O, Pastmnanl der

Zedtpuni dar Limsetzung der alazeinen Malnokimen simd ali L562 45 sinem sepaniten
Nochwakie hookeelrden.

Tielgruppe *¥ bithe auswibien... |-

Ersetzter Energietrager | Keine Angabe | T

Marahmenteihungs-Kennziffer | |

Dz Kewwniffer ist nur dann W e i ifirer Obermagung
oufgeseils wurde. Dunw isheine Kennaiffer in der Diertr nach einem
Foemar fu erstalien Die Vorgefiennaate B0 die Tailung won Malnaheen b ool oo Wetcle dor

I gere u finden.
Arzabi der Ubertragungen * [0 |

hrreiz * | |
Geben Sie e den Aorolr Eakannal, durch den die Enegienfflienamaiinahme: ik waede

Veriaufte Menge [Literjal * | |
Abgegenens fahresenengs an Dissel, der Malaungs . vod Rantainesddiniag ZUpEer wuntn.

Haushahzmalnahme 038

D v P e o fflendiichen
Efiiung dar 405% Houshaln

knﬁm adaimiviae Disseimmnge b {0 die
1AL 1 ENergitefinienTaseer 2es BUnART onrerienbar.
Dt kovoned @in pous won 380 5% Ju Anwendung: J5.0 % der genariomen Elsgmanung
wenalen dam ZFugerechinet wod sind damit fir e Hewshalmqeens annechenbor.

Kemne Fordenung “
Rrabnabee wunde knine Sfentliche Fanenung germsdit § 27 44 T 2 EERG in Anspruch
“ n

Fardersiclle | |
Maove der Farderstele ader des Firewmirogranes (or den Fall sine Seniichers Fandenung.

kaBnahme wunde geteit D
MaBrahmenteil [kihya] * [0 |

Wurde gine MaBrafime genar, i Mafrahme worde geredli] 2u akmivieran. in diesen Fall i hier jens:

Elngpareng in ke elrzutmagen, der Mreth LNamahaen Zugerechines werden soll. St beachoen Sie
e Vawgaban der fiinans Mortork Zur nfmiung ender dem folgenden Link:

www.manitanngeraie.ariodes phafid= 08

| ""d""‘""-"'“‘%"ﬂ 3 Berechnen |
‘vv
End rung der MaBrahme pro tahr (kW] * 0
emnmmdmbarﬁiduumemm [kl * 0
% ‘ davan in Haushalten [kWh] * 0
davon in emkommensscimachen Haushalten [kivh] * 0

Machaeize (8 Ubertragungsver-eintarung,
Erdverbrawchedisze, ) * | @ Dok auswihlen

—~
\Oo A
Ko
:} v
Sk W NESRE Kevmanentanid muesin, am & Meldvdg (T Sie (ecster seordenbar i machen (28
Dve

@ Mrem Bud 2efir b fier
[ T ng haran.

== e

Im Hauptdatensatz werden Daten abgefragt, die bei allen MaBnahmenblattern gleich aufgebaut sind:
MaBnahmenbezeichnung: Der Titel kann frei gewahlt werden —z.B. Beleuchtung 1080 Wien
Zeitpunkt der Umsetzung: Datum ab dem die MaBnahme in Kraft getreten ist.

Adresse der Umsetzung: Wenn die MaRRnahme nur einen Endverbraucher betrifft, so sind Name, Adresse, PLZ
und Ort dieses Endverbrauchers einzutragen. Wenn die MaRnahme mehrere Endverbraucher betrifft, ist die
Adresse des ersten Verflgungsberechtigten (juristischen oder natirlichen Person) anzugeben, aufler die
verallgemeinerte Methode sieht eine andere Regelung vor. Name, Adresse, Ort, Postleitzahl der Endkunden
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sowie Zeitpunkt der Umsetzung der einzelnen MalRnahmen sind als Liste in einem separaten Dokument unter
,Nachweise” hochzuladen

Durch klicken auf den Button ,,Firmendaten einfligen“ werden die Felder , Adresse der Umsetzung, Ort und PLZ“
automatisch ausgefllt. Hierzu werden die Daten vom eingeloggten Unternehmen Gilbernommen.

Ersetzter Energietrager: Hier ist auszuwahlen, welche Art des Energietrdgers die Mallnahme urspriinglich betrifft
z.B. Strom bei LED-Lampen, Heizdél bei Olkessel. Falls mehrere Energietriger betroffen sind bzw. der
Energietrager in der Liste nicht aufscheint, kann ,keine Angabe” gemacht werden. Dies ist kein Pflichtfeld.

MaRnahmenteilungs-Kennziffer: Diese Kennziffer ist nur dann erforderlich, wenn eine MalRnahme bei ihrer
erstmaligen Ubertragung aufgeteilt wurde. Dazu ist eine Kennziffer in der Ubertragungsvereinbarung nach
einem vorgegebenen Format zu erstellen. Die Vorgehensweise fiir die Teilung von MalBnahmen ist auf der
Website der Monitoringstelle zu finden.
https://www.monitoringstelle.at/monitoring/energielieferanten/prozedere-teilung-von-

massnahmen

In der Eingabemaske kann nach Generierung der MalRnahmenteilungs-Kennziffer, der MaRnahmenteil (in
kWh/a) eingetragen werden, welcher beim eintragenden Unternehmen verbleibt.

Das Unternehmen, welches den anderen MaRnahmenteil eintragen will, wiirde in derselben Vorgehensweise
vorgehen. Achtung: Die MaRnahmenteilungs-Kennziffer ist nur im Bereich ,,MaRBnahmenteil“ zu adaptieren. Die
restlichen Bestandteile der Teilungskennziffer bleiben unverdandert.

Nebendatensatz:

Im Nebendatensatz werden bei MaBnahmen aus dem Methodendokument (Anhang V EEffG) bzw. Anhang 1 der
§ 27 RL-VO (mit Defaultwerten oder projektspezifischen Daten) nur noch die variablen Teile der Formel
eingegeben. Der Rest der Formel berechnet sich im Hintergrund automatisch. Angaben zu variable Werten wie
z.B. ,Lebensdauer der MaRnahme” finden Sie im entsprechenden Methodendokument. Im Falle von
projektspezifischen Eingaben sind entsprechend weitere Angaben erforderlich.

Umsetzung bei einkommensschwachen Haushalten: Die Anrechnung der EnergieeffizienzmalRnahme fir
einkommensschwache Haushalte erfordert Nachweise gemaR § 10 (3) Energieeffizienz-Richtlinienverordnung
(BGBI. 11 394/2015). Die Einsparungen werden gemaR § 27 Abs. 5 mit einem Faktor von 1,5 gewichtet.

https://www.ris.bka.gv.at/Dokument.wxe?Abfrage=Gesamtabfrage&Dokumentnummer=BGBLA 2015 Il 394

MaRBnahmenteil: Bitte beachten Sie die Ausfiihrungen der Energieeffizienz-Monitoringstelle zur
MaRnahmenteilung unter dem folgenden Link:
https://www.monitoringstelle.at/monitoring/energielieferanten/prozedere-teilung-von-massnahmen

Wurde eine MaRnahme geteilt, dann ist in der Checkbox ein Hakchen zu setzen und unter ,MaBnahmenanteil
in kWh/a“ nur der Anteil einzutragen, der lhr Unternehmen betrifft (in Form von Absolutzahlen). Falls keine
Teilung erfolgte, muss der Wert ,0“ eingetragen werden.

Berechnung

Sind alle Pflichtfelder im Hauptsatz und Nebensatz eingetragen, kann durch Anklicken des Feldes ,,Berechnen”
die MaRnahme berechnet werden.
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Upload

Der gesetzliche Rahmen fiir die Dokumentation der MaBnahmen ist in § 27 EEffG bzw. in der § 27 RL-VO (BGBI.
Il Nr. 394/2015) festgelegt. Fiir jede MaRnahme gelten abhangig von der Gultigkeit der MaBnahme entweder die
Methoden der Austrian Energy Agency gemal § 27 Art. 5 EEffG (mit Verweis auf Anhang V EEffG) bzw. Anhang 1
der § 27 RL-VO (BGBI. Il Nr. 394/2015) und die darin festgelegten Dokumentationserfordernisse. Die gesamte
Dokumentation ist bei den Unternehmen aufzubewahren. Im Fall von Kontrollen sind die Unterlagen der
Monitoringstelle zur Verfligung zu stellen.

Generell ist zwischen der Dokumentation, die die Unternehmen entsprechend den gesetzlichen Vorgaben
durchfihren und die hochgeladen werden muss (Upload) und jener Dokumentation, die sie nicht hochladen,
aber bei sich aufbewahren mussen, zu unterscheiden. Im Falle von Priifungen durch die Monitoringstelle muss
diese auf jeden Fall vorgelegt werden (basierend auf den geltenden gesetzlichen Bestimmungen).

e Verpflichtend hochzuladen sind:

e samtliche Ubertragungsvereinbarungen

e Wenn die gleiche MaRnahme bei mehreren Endverbrauchern gesetzt wurde, ist eine Liste in einem
separaten Dokument (Endverbraucherliste) hochzuladen (auBer die verallgemeinerte Methode sieht
eine andere Regelung vor), die folgende Informationen enthdlt: Name (der juristischen oder
natirlichen Person, die die MaBnahme erstmalig libertragen hat), Adresse, Ort, Postleitzahl der
Endkunden sowie Zeitpunkt der Umsetzung der einzelnen MalBnahme.

e Im Falle von individuellen Berechnungen bzw. betrieblichen Energieeffizienzmethoden ist weiters
eine Einsparungsberechnung hochzuladen, in der die Berechnungsgrundlagen dargestellt sind.
Stattdessen kann auch das Gutachten bzw. der Bericht zur Bestdtigung der Einsparung hochgeladen
werden (gemaR Anlage 1a der § 27 RL-VO).

Dokument auswahlen: Bitte vergewissern Sie sich, dass das hochgeladene Dokument auch tatsdchlich
referenziert ist. Eine Anleitung dazu finden Sie im Handbuch unter Kapitel 3.2 ,,Upload von Dokumenten®.

Kommentar: Sie konnen dieses Kommentarfeld nutzen, um die Meldung fiir Sie leichter zuordenbar zu machen
(z.B. Kennnummer aus lhrem Buchhaltungssystem). Die Monitoringstelle zieht die hier eingegebenen
Informationen nicht zur MalRnahmenprifung heran.

Zwischenspeichern und speichern

Klicken Sie auf ,Zwischenspeichern”, wenn die MaRBnahme noch nicht vollstdndig eingetragen und gemeldet
werden kann. Die MalRnahme ist bis zum endgliltigen Speichern automatisch auf ,inaktiv“ gestellt. Erst durch
klicken auf ,speichern”, ,, Endgtiltig melden” wird die MaBnahme fiir Ihre Verpflichtung angerechnet.

| « Endgiltig melden
Bevor Sie klicken, bitte nochmals vergewissern, dass die eingegebenen Daten korrekt

sind. Eine Anderung der Daten im Nachhinein ist nicht mehr méglich! Sollte bei der Eingabe von Daten ein Fehler
passiert sein bzw. die Meldung unvollstdandig sein, so ist dies der Monitoringstelle Energieeffizienz per E-Mail
(office@monitoringstelle.at) mitzuteilen.
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7.7.3 Malnahme duplizieren

Jede angelegte MalRnahme kann vervielfaltigt werden.

1. Dazu die entsprechende MaRnahme in der Ubersichtsdarstellung auswahlen und auf den Button ,,

“" H
klicken.
‘ MaBnahmeniibersicht:
- Bz)s)(a)(e](e (7 (e )[o) (=] =]
MaBnahmen-UID & MaBnahme & Bezeichnung & Adresse & i im letzte
Ja;!l /_S_I a[mugg i Meldclmg Umse:nmg Frtmmm - ’ a
[lWh] ¢ &
168814141346152 2017 i 11, 1. 50,0 500 | 23.11.2017 | 24.09.2016 14‘?;5218' | E]
. 11.12.2017, = .
168814141346152 2017 | photovoltaikanlag... | Solarer+ Griinstro... | Stammersdorfer S... | 1.024.293.4 00| 2112017 | 01102016 | T @ inaktiv
§ 16.05.2018, B
168814141346152 2017 | Thermische Verbe.. | Neue - Thermik_... | Wagramer Sir. 82,... | 16.089.969.6 00 | 11112016 | 01102016 | y,1s © inaktiv

2.  Am Ende der Seite im Bereich ,Berechnung” den Button ,Kopieren“ anklicken.

3. Die einzelnen Daten konnen im Nachhinein — jedoch vor ,Endgiiltig melden” — angepasst werden.

R b b bR R R b b b+ e ACHTUNG 4 +

Berechnen der Energieeinsparung

Endenergieeinsparung der MaBnahme pro Jahr [kWh] *
davon anrechenbar fir das Unternehmen [kWh] *
davon in Haushalten [kKWh] *

davon in einkommensschwachen Haushalten [kWh] *

Nachweise
Genau ein Dokument.

Kommentar

Sie kénnen dieses Kommentarfeld nutzen, um die Meldung fur Sie leichter zuordenbar zu machen (z.B.
Kennnummer aus lhrem Buchhaltungssystem). Die M ingstelle zieht die hier eingegebenen
Infarmationen nicht zur MaBnakmenprifung heran.

O

* Pflichtfeld

7.7.4 Download der Ubersichtsliste der eingetragenen MaRRnahmen als csv- bzw xls-Tabelle

Die Ubersichtsliste der MaRnahmen kann als csv-Tabelle exportiert und bearbeitet werden.
In der Meniileiste den Punkt ,,MaBnahmen“ auswahlen

a.) Am Ende der Seite die Schaltflache , Liste herunterladen” anklicken
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MaBnahmeniibersicht: ) ‘
MaBnahmen-UID & MaBnahme & Bezeichnung & Adresse & y im letzte
Jah Meld Umsetzu P
o [ [ I ToWh] o | Haushalt NG | NMSEEUNG | pnderung | Aktiv & PER |
~ Y| kwh] & ¥ ~ ¢
21.12.2015, R .
96395679441616980 2015 | Individuelle Bewer... | Mustermanahme 1 | Musteradresse 8.000,0 26667 | 21.12.2015 | 21.12.2015 00:00 @ inaktiv
11012016, | g
96426119988773837 2015 | Brennwertkessel f.. |Mustermalnahme 2 | Musteradresse 73.0104 73.0104 | 11012016 | 02.05.2015 0000
11.01.2016, z r
96426119988773848 2015 | Brennwertkessel f.. |Mustermalinahme 3 | Musteradresse 1163512 1163512 | 11.01.2016 | 01.05.2014 00:00 @ inaktiv
96429019108475442 2015 | Flottenerneuerun... |Mustermalnahme 4 | Musteradresse 10.400,0 00 | 13.01.2016 | 16.05.2015 13.33:3316, | ‘
. 21.11.2016,
96527588691804213 2016 | WeiBware (1.1.201... [Mustermalinahme 5 | Musteradresse 13.350,0 133500 | 2111.2016 | 11.11.2016 00:00 ‘ | 2
: _ gmm—
[ © MaBnahme anlegen ] [ © Ausgleichsbetrag melden ] [ © Ubererfiillung iibertragen ] < © Liste herunterladen >)

Eine Anleitung wie eine csv-Tabelle in eine xIs-Tabelle umgewandelt wird, finden Sie hier.

7.8 Ausgleichsbetrag

Anstelle des Setzens oder Nachweisens von verpflichtenden MalRnahmen kénnen Energielieferanten auch eine
Ausgleichszahlung mit schuldbefreiender Wirkung in dem Verpflichtungsjahr, in dem keine MaRnahmen gesetzt
wurden, leisten. Die Hohe des jeweiligen Ausgleichsbetrags errechnet sich durch eine Multiplikation der Menge
der nicht erbrachten Einsparverpflichtung mit dem festgelegten Wert flir die Ausgleichszahlung. Bis auf Weiteres
sind das 20 Cent pro kWh.

Ausgleichsbetrédge sind bis zum 14. Februar des Folgejahres zu entrichten.
Dazu bitte wie folgt vorgehen:
1. Ausgleichsbeitrag ermitteln
2. Betrag auf das Konto des Bundesministeriums fiir Nachhaltigkeit und Tourismus tGberweisen
BIC: BUNDATWW | IBAN: AT190100000005060904 | Verwendungszweck

Der Verwendungszweck setzt sich zusammen aus den Buchstaben "EEffGAB" sowie der "EEffG-
Anwendung-UID" (XXXXXXXXXXXXXXX) des Unternehmens, dem der Ausgleichsbetrag angerechnet
werden soll, und der Jahreszahl jenes Verpflichtungsjahres, flr das der Ausgleichsbetrag geleistet wird
(JJJ)) zB: EEffGAB123456702015.

Die ,,EEffG-Anwendungs-UID“ finden Sie in der Anwendung zum EEffG im USP unter dem MenUpunkt
,Stammdaten”.

[ Unternechmen : Stammdaten l

EEffG-Anwendung-UID 66368137947054844 >

GOMACE Code * |U Exterritoriale Organisation und Kérperschaften | = l
Anlauf- und Beratungsstelle
Nachweisdokument 0O Dokument auswihlen

* Pflichtfeld
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3. Im USP unter dem MenUpunkt ,,MaBnahmen® die Vorlage ,, Ausgleichsbetrag melden” ausfillen.

Ndhere Information zum Thema ,Ausgleichbetrag” finden Sie auf unserer Homepage
https://www.monitoringstelle.at/monitoring/energielieferanten/3-nachweis-von-

energieeffizienzmassnahmen/zahlung-und-meldung-des-ausgleichsbetrags

7.9 Ubererfiillung der Einsparung

Wurde in einer bereits abgeschlossenen Verpflichtungsperiode (nur bei Energielieferanten zutreffend) eine
Ubererfiillung an Einsparungen generiert, dann kann diese Ubererfiillung mittels dem ,Ubertragungsformular”
auf spatere Verpflichtungsjahre tibertragen werden.

1. Inder Meniileiste den Punkt ,,MaRnahmen* auswahlen

Am Ende der Seite die Schaltfliche , Ubererfiillung Gibertragen” anklicken

—
MaBnahmeniibersicht: )
MaBnahmen-UID & | | . & Bezeich 2 Adresse & E im WA | e e
‘ ! I | { ‘ I Wy & | Haushalt . o Anderung | Aktiv & s | &
[kWh] 2 s
21.12.2015,
96395679441616980 2015 | Individuelle Bewer... | Mustermalnahme 1 | Musteradresse 8.000,0 2/666,7 | 21122015 | 21.12.2015 00:00 B @ inaktiv
11.01.2016, |
96426119988773837 2015 | Brennwertkessel f.. |Mustermanahme 2 | Musteradresse 73.0104 73.0104 | 11.01.2016 | 02.05.2015 00:00
11.01.2016, 3 =
96426110988773848 2015 | Brennwertkessel f.. |MustermalRnahme 3 | Musteradresse 116.351,2 116.351,2 | 11.01.2016 | 01.05.2014 00:00 @ inaktiv
13.01.2018,
96420019108475442 2015 | Flottenerneuerun... |Mustermalnahme 4 | Musteradresse 104000 0,0 | 13.01.2016 | 16.05.2015 00:00 : | |
96527588691804213 2016 | WeiBware (1.1.201... |Mustermalnahme 5 | Musteradresse 13.350,0 13.350,0 | 2111.2016 | 11.11.2016 gl'éé:églﬁ‘ ‘ ‘
-
l [+] i I [ © Ausglei g melden ( © Ubererfiillung iibertragen > © Liste herunterladen

2. Ubertragung der Ubererfiillung
a. Im Feld, Ubererfiillungsjahr” das Jahr auswéhlen, in dem die Ubererfiillung angefallen ist

b. Unter ,Ubertragen auf” das Jahr angeben, auf welches die Ubererfiillung ibertragen werden
soll.

c. Bei ,Energieeinsparung gesamt [kWh]“ den Wert der Ubererfiillung eintragen. Diesen Wert
finden Sie in der , Statustibersicht” unter ,Ubererfiillung”.

d. Uber den Punkt ,davon Haushalte [kWh]“ geben Sie die Differenz zwischen der berechneten
Einsparverpflichtung und der tatsachlichen Einsparung in Haushalten an.

Diese Werte finden Sie in der Statustbersicht (Menlpunkt ,Statuslibersicht) in den Zeilen
,davon in Haushalten” und ,Einsparung bei Haushalten.

Bei jedem mit ,,*“ gekennzeichneten Feld muss ein Wert eingetragen werden (ohne
Sonderzeichen). Liegt kein Wert vor, dann bitte eine ,,0“ eintragen.

Ein kleiner Tipp: Der Wert der unter ,davon Haushalte” eingetragen wird, kann nie héher sein,
als der Wert der unter ,Energieeinsparung gesamt” angegeben wird.

e. ,speichern”klicken
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MaBnahme des Unternehmens

anlegen

MaBnzhme Ubertragung der Ubererfiillung (ab 1.1.2015)

[ Uberen‘ﬂllungsjahm [2015 | - ]

Ubertragen auf * || 2016 | M ]

|Geben Sie nachfolgend die Energieeinsparungen bekonnt, die Gbertragen werden sollen

Energiesinsparung gesamt [kWh] * | 160478 ]

\ davon Haushalte [kwhw 9?89| X ‘
* zuriick (¢ + speichern D
* Pflichtfeld

Nach der erfolgreichen Durchfiihrung der Ubertragung der Ubererfiillung passt sich die ,Statusiibersicht” in der
»Anwendung zum EEffG“ entsprechend der Ubertragung der Ubererfiillung fiir die bearbeiteten Jahre an.
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UBER DIE MONITORINGSTELLE ENERGIEEFFIZIENZ

Die Monitoringstelle Energieeffizienz ist eine Einrichtung in der Osterreichischen Energieagentur im Auftrag des Bundesministeriu ms
fir Nachhaltigkeit und Tourismus (BMK). Die Monitoringstelle ist Anlauf- und Informationsstelle fir die laut Energieeffizienzgesetz
verpflichteten Unternehmen, 6ffentlichen Stellen und Energiedienstleister. Die Aufgabe der Monitoringstelle ist es, gemeldete Daten
zu evaluieren und standardisierte Methoden zur Bewertung von EnergieeffizienzmaRnahmen zu entwickeln. Weitere Informatio nen:
www.monitoringstelle.at

UBER DIE OSTERREICHISCHE ENERGIEAGENTUR — AUSTRIAN ENERGY AGENCY

Die Osterreichische Energieagentur liefert Antworten fiir die klimaneutrale Zukunft: Ziel ist es, unser Leben und Wirtschaften so
auszurichten, dass kein Einfluss mehr auf unser Klima gegeben ist. Neue Technologien, Effizienz sowie die Nutzung von natirlichen
Ressourcen wie Sonne, Wasser, Wind und Wald stehen im Mittelpunkt der Losungen. Dadurch wird flr uns und unsere Kinder das
Leben in einer intakten Umwelt gesichert und die 6kologische Vielfalt erhalten, ohne dabei von Kohle, Ol, Erdgas oder Atomkraft
abhingig zu sein. Das ist die missionzero der Osterreichischen Energieagentur.

Mehr als 80 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter aus vielfaltigen Fachrichtungen beraten auf wissenschaftlicher Basis Politik, Wirtschaft,
Verwaltung sowie internationale Organisationen. Sie unterstiitzen diese beim Umbau des Energiesystems sowie bei der Umsetzung von
MaBnahmen zur Bewadltigung der Klimakrise.

Die Osterreichische Energieagentur setzt zudem im Auftrag des Bundes die Klimaschutzinitiative klimaaktiv um und nimmt die
Aufgaben der Nationalen Energieeffizienz-Monitoringstelle wahr. Der Bund, alle Bundeslénder, bedeutende Unternehmen der
Energiewirtschaft und der Transportbranche, Interessenverbande sowie wissenschaftliche Organisationen sind Mitglieder dieser
Agentur.

www.energyagency.at
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